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З а г а л ь н і і і н і іш н я  р обо  1И Є) (\

1.

З аб езп еч и ти  п р едставн и ц тво  Х ерсон ського  
ап ел яц ій н о го  суду  у  зн о си н ах  з ін ш и м и  
орган ам и  д ер ж ав н о ї влади , орган ам и  
м ісц евого  сам оврядуван н я , 
п р аво о х о р о н н и м и  орган ам и  області т а  
ін ш и м и  ю р и д и ч н и м и  і ф ізи чн и м и  особам и

п ротягом
півр іччя

Г о л о в а  суду

2. З аб езп еч и ти  ви ко н ан н я  р іш ен ь  збор ів  
суд ців Х ер со н сько го  ап ел яц ій н о го  суду

п ротягом
п івр іч чя

Г о л о в а  суду

3.

К он тр о л ю вати  вед ен н я  т а  ан ал із суд о во ї 
стати сти ки , о р ган ізац ія  ви вчен н я  
у загал ьн ен н я  су д о во ї п р акти ки  та  
ін ф о р м ац ій н о -ан ал іти ч н о го  заб езп ечен н я  
судд ів  з м ето ю  п ід ви щ ен н я  якості 
су д о ч и н ства

протягом
півр іччя

Г о л о в а  суду

4.

П ідвести  п ід су м ки  р о б о ти  судів  п ер ш о ї 
ін стан ц ії т а  ап ел яц ій н о го  суду  за  2023 р ік

лю ти й

Г о л о в а  суду, 
Засту п н и к  

го л о ви  суду, 
секретар і суд о ви х  

п алат

5.
О б говорен н я  п р аво ви х  ви сн овк ів  
В ерховн ого  С уду  н а  н ар ад ах  судд ів  
суд о ви х  п алат

уп р о д о вж
п івр іч чя

С екр етар і судови х  
п алат

Р обо і а  с \  ю н о ї н а л а  і и  і р и й .їм  і \  ц и в іл ь н и х  с п р а в

6.
П ровести  ан ал із стан у  р о б о ти  суд о во ї 
п алати  за  2023 р ік . Р езу л ьтати  ан ал ізу  
обго во р и ти  н а  н ар ад і су д о во ї палати

січен ь-л ю ти й
секретар  су д о во ї 

п алати  з р о згл яд у  
ц и в іл ьн и х  справ

7.
П ровести  ан ал із яко ст і р о згл яд у  ц и віл ьн и х  
справ ап ел яц ій н и м  судом  за  2023 рік. 
Р езу л ьтати  ан ал ізу  о б го во р и ти  н а  нарад і 
су д о во ї п алати

лю ти й -
б ерезен ь

секретар  су д о во ї 
п алати  з р о згл яд у  
ц и в іл ьн и х  сп рав



8.

3 м етою  п о кр ащ ен н я  яко ст і р о згл яд у  сп рав 
обго во р и ти  п р и чи н и  скасуван н я  судови х  
р іш ен ь  судом  касац ій н о ї ін стан ц ії н а  
нарадах  су д о во ї п алати

уп р о д о вж
півр іччя

секретар  су д о во ї 
п алати  з р о згл яд у  
ц и в іл ьн и х  сп рав, 

су д д і-ку р ато р и  
м ісц еви х  судів

9.

Н адати  м ето д и ч н у  д о п о м о гу  м ісц еви м  
судам  з м етою  од н ако во го  засто су ван н я  
п о л о ж ен ь  К о н сти ту ц ії У кр а їн и  т а  закон ів  
У кр а їн и  у  су д о в ій  п ракти ц і

у п родовж
півр іччя

секр етар  су д о во ї 
п алати  з р о згл яд у  

ц и в іл ьн и х  сп рав, судді 
ку р ато р и  м ісц еви х  

судів

10.

П р о во д и ти  ан ал із п р и чи н  п о руш ен н я  

м ісц еви м и  судам и  о б л аст і стр о к ів  р о згл яд у  
ц и в іл ьн и х  справ. Р езу л ьтати  ан ал ізу  

обго во р и ти  н а  н ар ад і судд ів  м ісц еви х  
суд ів  з а  уч астю  ку ратор ів

уп р о д о вж
п івр іч чя

судд і ку р ато р и  
м ісц ев и х  суд ів  за  

д о р у ч ен н ям  секретаря  
су д о во ї п алати

11.

О рган ізувати  у загал ьн ен н я  суд о во ї 
п р акти ки  м ісц еви х  суд ів  області, 
ап ел яц ій н о го  суду  щ о д о  п р о б л ем н и х  та  
сп ір н и х  п и тан ь  засто су в ан н я  ци вільн ого  та  
ц и в ільн о  п р о ц есу ал ьн о го  зак о н о д авства  по 
завд ан н ю  В ер х о вн о го  С уду

уп р о д о вж
півр іччя

секретар  су д о во ї 
п алати  з р о згл яд у  

ц и в іл ьн и х  сп рав, судді 
п алати  за  д о р у чен н ям  

секр етар я  п алати

12.

О рган ізац ія  р о б о ти  су д о во ї п алати  з 
р о згл яд у  ц и в іл ьн и х  сп рав  з обговорен н я  
пи тань, як і ви н и каю ть  п ри  застосуван н і 
ц и в ільн ого  т а  ц и в ільн о  п роц есуальн ого  
зак о н о д авства  т а  ви сн о вк ів  В ерховн ого  
С уду  щ одо  засто су в ан н я  н орм  п рава

п остійно
секретар  су д о во ї 

п алати  з р о згл яд у  
ц и в іл ьн и х  справ

13.
П р о вед ен н я  о р ган ізац ій н и х  зах о д ів  з 
п ід ви щ ен н я  к вал іф ік ац ії судд ів  ц и в іл ьн о ї 
п алати  в ідп о в ід н о  до  Г р аф іку  п ід ви щ ен н я  
к в ал іф ікац ії ПІЇТСУ

гр аф ік  Н Ш С У
секр етар  су д о во ї 

п алати  з р о згл яд у  
ц и в іл ьн и х  справ

14.

Н ад ан н я  м ето д и ч н о ї д о п о м о ги  суддям :
- вп ер ш е п р и зн ач ен и м  н а  п о сад а  

(м ісц еви х  т а  ап ел яц ій н и х  судів) щ одо  
скл ад ен н я  п р о ц есу ал ьн и х  д окум ен тів ; 

м ісц еви х  судів , як і д о п у скаю ть  
тр и вали й  р о згл яд  ц и в іл ьн и х  справ

уп р о д о вж
п івр іч чя

су д д і-ку р ато р и  
су д о в о ї п алати  у 

ц и в іл ьн и х  сп р авах  за  
окрем и м  дор у чен н ям  

секр етар я  п алати

Роп» 14 с > л ів о ї  п а л а ш  і р о п  л и  і \  к р и м ін а  іь н и ч  си р и й

15.

П р о ан ал ізу вати  р о б о ту  су д о во ї п алати  з 
р о згл яд у  кр и м ін ал ьн и х  справ 
Х ер со н сько го  ап ел яц ій н о го  суду  за  2023 
р ік  та  р езу л ьтати  о б го во р и ти  н а  зборах  
су д о во ї палати

січень
С екретар  су д о во ї 
п алати  з р о згл яд у  

кр и м ін ал ьн и х  справ

16.

А н ал із р о згл яд у  суд ам и  п ер ш о ї ін стан ц ії 
к р и м ін ал ьн и х  п р о вад ж ен ь , щ одо  р о згл яд у  
сп рав  п ро  вч и н ен н я  в ій сько ви х  т а  во єн н и х  
злочи н ів . Н ад ан н я  м ето д и ч н о ї д о п о м о ги  із 
зазн ачен и х  пи тань. О б го во р ен н я  п ракти ки  
п р и зн ач ен н я  судам и  п о кар ан ь  за  зл о чи н и  
вчи н ен і в у м о вах  во єн н о го  або 
надзви ч ай н о го  стан у

п остій н о
С екретар  су д о во ї 
п ал ати  з р о згл яд у  

кр и м ін ал ьн и х  справ



17.

О рган ізац ія  р о б о ти  су д о во ї п алати  з 
р о згл яд у  к р и м ін ал ьн и х  сп рав  т а  сп ільн е  
о б го во р ен н я  п и тан ь , як і ви н и каю ть  п ри  
засто су ван н і к р и м ін ал ьн о го  та  
кри м ін ал ьн о го  п р о ц есу ал ьн о го  кодексів  
У кр аїн и , п о стан о в  п лен ум ів  В С С У  т а  
В ер х о вн о го  суду  з м ето ю  н ап р ац ю ван н я  
єд и н о ї п р акти ки  їх  засто су ван н я

п остій н о
С екр етар  су д о во ї 
п ал ати  з р о згл яд у  

кр и м ін ал ьн и х  сп рав

18.
О б го во р ен н я  п р аво ви х  ви сн овк ів  
К асац ій н о го  кри м ін ал ьн о го  су д у  у  склад і 
В ер х о вн о го  С уду

уп р о д о вж
п івр іччя

С екретар  су д о во ї 
п ал ати  з р о згл яд у  

к р и м ін ал ьн и х  справ

19.

А н ал із р о згл яд у  кр и м ін ал ьн и х  п р о вад ж ен ь  
су д д ям и  Х ер со н сько го  ап еляц ій н ого  суду 
т а  п р и чи н и  скасу ван н я  суд о ви х  р іш ен ь 
ап ел яц ій н о го  суду  В ер х о вн и м  судом . 
Р езу л ьтати  о б го во р и ти  т а  зб о р ах  су д о во ї 
п алати  з р о згл яд у  кр и м ін ал ьн и х  справ 
ап ел яц ій н о го  суду.

щ ом ісяц я
С екр етар  су д о во ї 
п алати  з р о згл яд у  

кр и м ін ал ьн и х  сп рав

20.

Д о веден н я  д о  в ід о м а  судд ів  п алати  зм ін  у  
зако н о давств і т а  р езу л ьтатів  р о згл яд у  
касац ій н о ю  ін стан ц ією  сп рав, які були 
р о згл ян у ті в ап ел яц ій н о м у  п о р яд ку  3 
м етою  н ед о п у щ ен н я  п о м и ло к

п остій н о
С екр етар  су д о во ї 
п ал ати  з р о згл яд у  

кр и м ін ал ьн и х  сп рав

21. У загал ьн ен н я  су д о во ї п р акти ки  м ісц еви х  
судів  області п остійно

С екр етар  су д о во ї 
п алати  з р о згл яд у  

кр и м ін ал ьн и х  справ

22. А н ал із т а  у зага л ь н е н ім  су д о во ї п р акти ки  у 
сп равах , в ідн есен и х  до  к о м п етен ц ії палати

у п р о д о вж
півр іччя

С екр етар  су д о во ї 
п ал ати  з р о згл яд у  

кр и м ін ал ьн и х  справ

23.
П р о вед ен н я  зан ять  із суддям и  м ісц еви х  
судів , з пи тан ь , щ о  ви н и каю ть , п ід  час 
засто су в ан н я  к р и м ін ал ьн о го  т а  
кри м ін ал ьн о го  п р о ц есу ал ьн о го  кодексів

у п р о д о вж
півр іччя

С екр етар  су д о во ї 
п алати  з р о згл яд у  

к р и м ін ал ьн и х  справ

24.
Н адавати  м ето д и ч н у  д о п о м о гу  м ісц еви м  
судам  з м етою  засто су в ан н я  о д н акови х  
п о л о ж ен ь  К о н сти ту ц ії У кр аїн и  за  зако н ів  
У країн и  у  су д о в ій  п ракти ц і.

уп р о д о вж
п івр іч чя

С у д ц і-куратори

25.

Н адавати  м ето д и ч н у  д о п о м о гу  суддям : 
-вп ерш е п р и зн ач ен и м  н а п о сад у  м ісц еви х  
судів , щ одо  скл ад ан н я  п р о ц есу ал ьн и х  
д окум ен тів ;
-м ісц еви х  судів , як і д о п у скаю ть  тр и вали й  
р о згл яд  кр и м ін ал ьн и х  справ.

уп р о д о вж
п івр іч чя С у д д і-ку р ато р и

26.
В и ко н ати  завд ан н я  т а  н адати  в ідп о в ід і н а  
зап и ти  т а  ли сти  Д С А  У кр а їн и  т а  ін ш и х 
орган ів  д ер ж ав н о ї влади

уп р о д о вж
п івр іч чя

К о стен н іко в  Д .В ., 
н ач ал ьн и ки  в ідд іл ів



27.

П ровести  о р ган ізац ій н і зах о д и  з навчан н я  
п р ац івн и к ів  ап арату  суду  у  р ег іо н ал ьн и х  
в ідд ілен н ях  Н ац іо н ал ьн о ї н іколи  суддів  
У кр аїн и  т а  о р ган ізован і Д С А  У країн и  
сем інари , трен ін ги , веб ін ар и  д л я  
п ід ви щ ен н я  їх  к вал іф ік ац ії за  окрем и м  
розп о р яд ж ен н ям

уп р о д о вж
п івр іччя

К о стен н іко в  Д .В .

28. П ровести  о п ер ати вн і н аради  з 
н ачал ьн и кам и  в ідд іл ів  суду

уп р о д о вж
півр іччя

К о стен н іко в  Д .В .

29.

П ісля  в ід н о вл ен н я  п р о ц ед у р и  вступ у  н а  
п осади  д ер ж ав н о ї служ би , п ередбачен ого  
П о р яд ко м  п р о в ед ен н я  ко н курсу  н а  
зай н яття  п осад  д ер ж ав н о ї служ би , 
затвер д ж ен о го  п о стан о во ю  К аб ін ету  
М ін істр ів  У країн и  в ід  25 .03 .2016р . №  246, 
заб езп ечи ти  п р о в ед ен н я  кон курс ів  н а  
зай н яття  вакан тн и х  п осад  д ер ж ав н о ї 
служ би

уп р о д о вж
півр іччя

Д ягіл ев а  В .О .

ЗО.
О рган ізувати  р о б о ту  з п и тан ь  взаєм о д ії 
суду  і засоб ів  м асо в о ї ін ф о р м ац ії та  
гр о м ад сько ст і, ін ф о р м у ван н я  су сп іл ьства  
щ одо  д іял ьн о ст і суду

уп р о д о вж
п івр іччя

Д я гіл ев а  В .О .

31.

О рган ізувати  р о б о ту  т а  кон троль  із 
н ап о вн ен н я  о ф іц ій н о ї веб -сто р ін ки  суду  н а 
п о р тал і « С у д о ва  вл ад а  У країн и»  
п у б л ічн ою  ін ф о р м ац ією , сто р ін о к  в 
со ц іал ьн и х  м ереж ах

уп р о д о вж
півр іччя

Д ягіл ев а  В .О .

32.
О р ган ізац ія  п л ан у ван н я  р о б о ти  ап арату  
суду; п ід го то в к а  пл ан у  роб оти  
Х ер со н сько го  ап ел яц ій н о го  суду  н а  друге 
п івр іч чя  2024  ро ку

червен ь Д я гіл ев а  В .О .

33.
Зд ій сн ен н я  ко н тр о л ю  за  ви ко н ан н ям  
п лан у  р о б о ти  суду

уп р о д о вж
півр іччя Д ягіл ев а  В .О .

34. О р ган ізац ія  п р о вед ен н я  сем інар ів , нарад , 
зустр ічей , д н я  в ід кр и ти х  д верей , тощ о

уп р о д о вж
півр іччя

Д ягіл ев а  В .О .

35.
Зд ій сн ен н я  м о н іто р и н гу  т а  ко н тр о л ю  
строків  п о в ер н ен н я  суд о ви х  сп рав до 
м ісц еви х  судів , в ід п р авки  р іш ен ь  до 
Є Д РС Р

щ ом ісячн о Д ягіл ев а  В .О .

36.
П р о вед ен н я  ін стр у ктаж ів  з п и тан ь  охорон и  
п рац і з п р ац івн и кам и  суду  (вступн ий , 
п ер ви н н и й , по вто р н и й , п о зап лан ови й , 
ц іл ьо ви й  ін структаж )

уп р о д о вж
п івр іччя

Д ягіл ев а  В .О .

37.
П р о вед ен н я  о р ган ізац ій н и х  зах о д ів  по 
д о тр и м ан н ю  п р ац івн и кам и  суду  ви м о г 
н о р м ати вн и х  актів  з п и тан ь  о х о рон и  прац і 
в суді

уп р о д о вж
півр іччя

Д я гіл ев а  В .О .

38.
П р о вед ен н я  ін стр у ктаж ів  з п и тань 
п р о ти п о ж еж н о ї безп еки  н а  р о б о чо м у  м ісц і 
(вступ н и й , п ер ви н н и й , повторн ий , 
п о зап л ан о ви й , ц іл ьо ви й  ін структаж )

уп р о д о вж
півр іччя

Г у р о в  Д .Д .



39.
П р о вед ен н я  о р ган ізац ій н и х  зах о д ів  по 
д о тр и м ан н ю  п р ац івн и кам и  суду  ви м о г 
н о р м ати вн и х  актів  з п и тан ь  
п р о ти п о ж еж н о ї безп еки  в суді

у п р о д о вж
півр іччя

Г у р о в  Д .Д .

40.
О рган ізац ія  п р о в ед ен н я  перев ірки  
п р ац езд атн о сті п о ж еж н и х  кран ів  
вн утр іш н ього  п р о ти п ож еж н ого  
вод о п о стачан н я

уп р о д о вж
п івр іччя

Г уров  Д .Д .

41. О р ган ізац ія  п р о в ед ен н я  во гн езахи сн ого  
обр о б лен н я  д е р е в ’ян и х  к о н стр у кц ій  даху

уп р о д о вж
півр іччя

Г уров  Д .Д .

42.
П ровести  зам ір и  о п ору  ізо л яц ії і п ерев ірку  
сп р ац ю ван н я  п ри лад ів  захи сту  
ел ектр и ч н и х  м ер еж  т а  ел ектр о у стан о во к  
в ід  ко р о тко го  зам и кан н я  в буд івл і

у п родовж
півр іччя

Г уров  Д .Д .

43.
О рган ізац ія  т а  си стем ати зац ія  роб оти  
в ідд ілу  м атер іал ьн о -тех н іч н о го  та  
го сп о д ар сько го  заб езп ечен н я  
Х ер со н сько го  ап еляц ій н ого  суду

уп р о д о вж
п івр іччя

Ф и п м он ов  Г .В .

44.
Зд ій сн ен н я  н ео б х ід н и х  р о б іт  щ одо  
п ід тр и м ан н я  п р и м іщ ен н я  Х ер со н сько го  
ап ел яц ій н о го  суду  в стан і, п р и д атн о м у  для  
н алеж н ого  його  ф у н кц іон уван н я

уп р о д о вж
п івр іччя

Ф и п м он ов  Г .В . 
Ч ап ай ло  1.Л.

45.
З аб езп еч ен н я  п р о в ед ен н я  по то ч н и х  
р ем о н тн и х  р о б іт  в п р и м іщ ен н і суду  за  
н ео бх ід н о ст і в м еж ах  ф ін ан су ван н я  н а  ц і 
ц іл і.

уп р о д о вж
півр іччя

Ч ап ай ло  1.Л

46.
П о стій н и й  ко н тр о л ь  за  об сл у го ву ван н ям  і 
рем о н то м  ко м у н альн о го  т а  тех н ічн о го  
об л ад н ан н я  ін ж ен ер н и х  си стем  буд івл і 
суду, п р и л егл о ї тери тор ії.

уп р о д о вж
півр іччя

Ч ап ай ло  1.Л. 
Г р еку  В.1.

47. П р о вед ен н я  сезо н н и х  р о б іт  по  
б л агоустрою  п р и л егл о ї тер и то р ії

уп р о д о вж
п івр іччя

Ч ап ай ло  1.Л. 
Г р еку  В.1.

48.
П р о вед ен н я  л ан д ш аф тн и х  р о б іт , а  сам е 
ф о р м у ю ча  стр и ж ка  дерев  н а  п р и легл ій  
тер и то р ії сду.

уп р о д о вж
п івр іччя

Ч ап ай ло  1.Л.

49.
П р и б и р ан н я  в буд івл і суду  т а  п ід тр и м ан н я  
ч и сто ти  т а  охай н о го  ви гляд у  суду. уп р о д о вж

півр іччя

Г л ад у н  Н ,П . 
Б обух  О .В . 

Ч ухрай  Л .С . 
К о п аева  Г.В .

С 'с к іо р  ї ї  заи с  т е ч е н и и  ш 'н ік ін  її іМ І

50.
О рган ізац ія  т а  п р о в ед ен н я  ком у н ікац ій н и х  
зах о д ів  з і сту д ен там и  т а  ш ко л яр ам и  за  
уч астю  п р ед ставн и к ів  ап ел яц ій н о го  суду

уп р о д о вж
півр іччя

Д ягш ев а  В .О .

51.

П ід го то вка  п роектів  статей  т а  ін ш и х  
ін ф о р м ац ій н и х  м атер іал ів  для  
оп у б л іку ван н я  їх  н а  оф іц ій н о м у  сай ті суду  
н а  веб -п ортал і « С у д о ва  в л ад а  У країн и» , 
сто р ін ках  ап ел яц ій н о го  суду  у  со ц іальн и х  
м ереж ах , у  н ац іо н ал ьн и х , р егіо н ал ьн и х  та  
м ісц еви х  д р у ко ван и х  ЗМ І т а  Ін терн ерт- 
ресурсах

уп р о д о вж
п івр іч чя

Д я гіл ев а  В .О .



52.

О рган ізац ія  т а  кон троль  си стем ати ч н о ї 
р о б о ти  щ одо  н ап о вн ен н я  т а  о н овлен н я  
ін ф о р м ац ії в р о зд іл ах  (п ід розд ілах ) н а  
оф іц ій н о м у  сай ті суду  н а  веб -п ортал і 
« С у д о ва  вл ад а  У кр аїн и » , ад м ін істр у ван н я  
сто р ін о к  суду  в со ц іал ьн и х  м ереж ах

уп р о д о вж
півр іччя

Д ягіл ев а  В .О .

53.
М о н іто р и н г п о ш и р ю в ан и х  у  ЗМ І 
м атер іал ів  п ро  д іял ьн ість  суду  та  
п ід го то в к а  о гляд ів  п у б л ікац ій  п ро  суд

щ ом ісячн о Д ягіл ев а  В .О .

54. Л и сту ван н я  зі ЗМ І, в ідп о в ід і н а  зап и ти  
ЗМ І

уп р о д о вж
півр іччя

Д ягіл ев а  В .О .

Кі.Ііі-1 і і . іа іи )в о -ф іі іа н с о в о їд ія .іь і іо с і і  С>> м и .  п е р с ь к о ї  о о ім ік \  іл  ін і їн о с і і

55.
П ід го ту вати  т а  н ад ісл ати  до  Д С А  У країн и  
т а  Г У Д К С У  у  Х ер со н ськ ій  області 
бу х гал тер ськ і зв іти  за  м ісяц ь  
з а  2024р.

с ічен ь-червен ь Р и б ал ьчен ко  О .Г.

56.
П ід го ту вати  т а  н ад ісл ати  до  Д С А  У країн и  
т а  Г У Д К С У  у Х ер со н ськ ій  області р ічн і 
бу х гал тер ськ і зв іти  за  2023р.

с ічень

Р и б ал ьчен ко  О .Г. 
Г р ід н єв а  Т .В . 
Д о н ц о в а  С .О .

57.

П ід го ту вати  та  н ад ісл ати  до  П Ф У  у м. 
Х ерсон і, до  Д П І у  м. Х ерсон і, до  Ф С С  з 
Т В П  Х ер со н ськ о ї о бласті, Д ер ж ко м стат  
У кр а їн и  у  м. Х ер со н і р іч н і б ухгалтерськ і 
зв іти  за  2023р.

с ічен ь  - л ю ти й
Г р ід н єв а  Т.В .

58. С класти  п л ан и  заку п івл і н а  2024р. с ічен ь-червен ь С и соєв  М .М .

59. П р о вед ен н я  р о б о ти  по  укл ад ан н ю  
д о го во р ів  у  2 0 2 4 р о ц і

с ічен ь-червен ь С и соєв  М .М .

60. П р о вед ен н я  п ро ц ед у р  заку п івл і с ічен ь-червен ь С и соєв  М .М .

61. П ід го ту вати  д о в ід ки  про  зм ін и  до 
к о ш то р и су  н а  2024р. вл асн і н адх о д ж ен н я

січен ь-ч ер вен ь Р и б ал ьчен ко  О .Г .

62. С класти  акти  сп и сан н я  МІТІП, осн овн и х  
засоб ів

січен ь-ч ер вен ь Д о н ц о в а  С .О .

63.
П ід го ту вати  т а  н ад ісл ати  до  П Ф У  у м. 
Х ерсон і, Д ер ж к о м стат  У країн и  у  м. 
Х ер со н і м ісяч н і бу х гал тер ськ і зв іти  за  
2024р.

с ічен ь- ч ервен ь
Г р ід н єв а  Т .В .

64. П р о вед ен н я  п ід су м к ів  по  ви ко н ан н ю  
д о го во р ів  за  п ер ш е п івр іч чя  2024  року

червен ь С и соєв  М .М .

65.
П ід го ту вати  н а  н ад ісл ати  до  Д С А  У країн и , 
до  Г У Д К С У  у Х ер со н ськ ій  області, 
квар тал ьн і бу х гал тер ськ і зв іти  з а  2024р.

кв ітень Р и б ал ьчен ко  О .Г .

66. П р о вед ен н я  ін в ен тар и зац ії грош ови х  
кош тів  щ о квар тал ьн о

квітен ь
Р и б ал ьчен ко  О .Г. 

Г р ід н єв а  Т .В .



67.

П ід го ту вати  т а  н ад ісл ати  д о  П Ф У  у м. 
Х ерсон і, до  Д П І у  м. Х ерсон і, до  Ф С С  з 
Т В П  Х ер со н ськ о ї о бласті, Д ер ж ко м стат  
У кр а їн и  у  м. Х ер со н і квартальн і 
бу х гал тер ськ і зв іти  за  2024р.

кв ітен ь
Г р ід н єв а  Т .В .

68. С кл ад ан н я  т а  п о д ан н я  до  Д С А  У країн и  
бю д ж етн о го  зап и ту  н а  2025 р ік

тр авен ь-
червен ь

Р и б ал ьчен ко  О .Г . 
Г р ід н єв а  Т .В . 

Д о н ц о в а  С .О .

Відділ уиравлії
»иішіа
шя персоналомірУ- Ш. 'У- їІІШІІ ^

69.
С клад ан н я  т а  затвер д ж ен н я  гр аф іку  
в ідп у сто к  судд ів  т а  п р ац івн и к ів  ап парату  
суду  н а  р ік

груд ен ь-с ічен ь Щ ед р ін о ва  Т .М

70.
П ід го то вка  зв іт ів  д л я  Д С А  У кр а їн и  щ одо  
ш татн о ї т а  ф ак ти ч н о ї ч и сел ьн о сті судд ів  т а  
п р ац івн и к ів  ап арату  суду

щ ом ісячн о В о л о щ у к  С .М .

71.

В ед ен н я  т а  ко н тр о л ь  таб елю  обл іку  
роб о чо го  ч асу  п р ац івн и к ів  суду  т а  
вн есен н я  до  А С Д  суду  в ідо м о стей  т а  
н аказів  щ одо  судд ів ;
О ф о р м лен н я  л и стк ів  н еп р ац езд атн о ст і 
п р ац івн и к ів  суду

п ротягом
Іп івр іччя

В о л о щ у к  С .М .

72. П ід го то вка  т а  п ер ед ач а  н о м ен кл ату р н и х  
сп рав в ідд ілу  до  ар х іву  н а  збер іган н я

лю ти й Щ ед р ін о ва  Т .М .

73.

Зд ій сн ен н я  о р ган ізац ій н и х  зах о д ів  щ одо 
п ерев ірки  сво єч асн о го  п од ан н я  
д ер ж авн и м и  сл у ж б о вц ям и  в ідо м о стей  про 
м айн о , д оход и , ви тр ати  і зо б о в 'язан н я  
ф ін ан сового  х ар актер у  за  м и н у ли й  рік.

березен ь-
кв ітень Щ ед р ін о ва  Т .М .

74.
П од ан н я  стати сти чн о го  зв іту  за  ф орм ою  
К С Д С  (як існ и й  т а  к іл ьк існ и й  склад  
д ер ж ав н и х  служ бовц ів)

щ оквартальн о В о л о щ у к  С .М .

75. В н есен н я  зм ін  до  існ у ю чи х  п осад ови х  
ін струкц ій  п р ац івн и к ів  ап арату  суду

п ротягом
півр іччя

В о л о щ у к  С .М .

76. Н ад ан н я  студен там , як і проходять  
п р акти ку  в суд і всеб іч н о ї д о п о м о ги

п ротягом
п івр іч чя

Щ ед р ін о ва  Т .М .

77. О ф о р м лен н я  т а  ви д ач а  служ бового  
п осв ід ч ен н я

протягом
півр іччя

Щ ед р ін о ва  Т .М .

78.
Н ад ан н я  зв іту  щ о д о  п р о х о д ж ен н я  
п ід го то вки  т а  п ід ви щ ен н я  к вал іф ік ац ії в 
Н Ш С У  суддів  т а  п р ац івн и к ів  ап арату  суду  
д о  Д С А  У країн и

щ ороку В о л о щ у к  С .М .

79.
Зд ій сн ен н я  об л іку  в ій сь к о в о зо б о в ’язан и х  і 
п р и зо вн и к ів  т а  бро н ю ван н я  
в ій ськ о в о зо б о в ’я зан и х  в суді, п о д ан н я  
зв іт ів  т а  п о в ід о м лен ь  до в ій сько м ату

протягом
півр іччя

Щ ед р ін о ва  Т .М .



80.
П ід готовка , в ед ен н я  м атер іал ів  та  
п р о вед ен н я  ко н ку р с ів  н а  зам іщ ен н я  
вакан тн и х  п осад  д ер ж ав н и х  служ бовц ів

п ротягом

півр іччя

В о л о щ у к  С .М . 
Щ ед р ін о ва  Т .М .

81.
П ід го то вка  м атер іал ів  д л я  пр о вед ен н я  
о ц ін ю ван н я  р езу л ьтат ів  ви кон ан н я  
д ер ж ав н и м и  сл у ж б о вц ям и  ап арату  суду  
п о кл ад ен и х  н а  н и х  о б о в ’язк ів  і завдань.

с ічень
В о л о щ у к  С .М . 

Щ ед р ін о ва  Т .М .

82.
З в іт  з а  ф орм ою  1-П Д О  до Н ац іо н ал ьн о го  
аген тства  У кр а їн и  з п и тан ь  дер ж ав н о ї 
служ би  щ одо  об л іку  д ер ж ав н и х  орган ів

щ о р о ку  д о  1 
березн я

В о л о щ у к  С .М .

83.
К он троль , своєч асн е  н адан н я  т а  он овлен н я  
в ідом остей , ін ф о р м ац ії, щ о  п ідлягає  
оп р и л ю д н ен н ю , д л я  їх  р о зм іщ ен н я  н а  веб- 
сайті

п ротягом
півр іччя

В о л о щ у к  С .М . 
Щ ед р ін о ва  Т .М .

84. П р о вед ен н я  перевірьси р о б о ти  п р ац івн и к ів  
в ідд ілу  у п р авл ін н я  п ер со н ал о м

щ оквартальн о В о л о щ у к  С .М .

Biiii.1 iLiono i c iва і a об.іік> тер нень іромадян - канцелярія

85. П р о вед ен н я  у загальн ен н я  т а  ан ал ізу  
звер н ен ь  гр о м ад ян  за  2023р.

с ічень Д у м ін ськ а  Ю .В .

86.
Ф о р м у ван н я  н о м ен кл ату р н и х  справ, 
п ід го то в к а  т а  п ер ед ач а  їх  д л я  п о д альш ого  
зб ер іган н я  до  арх іву  Х ер со н сько го  
ап еляц ій н ого  суду

січень - 

кв ітен ь
Д у м ін ськ а  Ю .В . 
М ел ьн и ч у к  Н .В .

87.

Р о б о та  п о  ви лу ч ен н ю  д л я  зн и щ ен н я  справ, 
як і втр ати л и  п р акти чн е зн ачен н я , н е  м аю ть  
ц ін н ості т а  п ід лягаю ть  зн и щ ен н ю , згідн о  
П ерел іку  су д о ви х  справ і до ку м ен тів  
д іял ьн о ст і суду  із зазн ачен н ям  строку  
зб ер іган н я

січень М ел ьн и ч у к  Н .В .

88.
С кл ад ан н я  т а  затвер д ж ен н я  А кту  про  
ви лу ч ен н я  д л я  зн и щ ен н я  д окум ен тів , не 
вн есен и х  д о  Н ац іо н ал ьн о го  арх івн ого  
ф онду  зн и щ ен н я  сп рав

лю ти й  -  
б ерезен ь

М ел ьн и ч у к  Н .В .

89.

Л и сту ван н я  з о р ган ізац іям и , у стан о вам и  та  
гр о м ад ян ам и  з п и тан ь  арх івн и х  справ, 
н адан н я  ар х івн и х  до в ід о к , ксерокоп ій , 
м атер іал ів  сп рав  за  зап и там и  орган ізац ій  
т а  гром адян

січен ь - 

ч ервен ь
М ел ьн и ч у к  Н .В .

90. В и д ач а  ко м п акт-д и ск ів  д л я  зап и су  
ф о н ограм  су д о ви х  засідан ь

с іч ен ь -ч ер в е н ь М ен ьн и ч у к  Н .В .

91. Щ оден н е зап о вн ен н я  ж у р н алу  
к л ім ати ч н и х  п ар ам етр ів  п ов ітря

січен ь-ч ер вен ь М ен ьн и чу к  Н .В .

92. В и д ача  сп рав  д л я  р о б о ти  в пр и м іщ ен н і 
суду

с іч ен ь -ч ер в е н ь М ен ьн и ч у к  Н .В .

93. П р и й м ан н я  сп рав в ід  п ід р о зд іл ів  суду  д л я  
п о д ал ьш о го  зб ер іган н я  в ар х ів і суду

лю ти й  - кв ітен ь М ен ьн и ч у к  Н .В .



94. П ри й м ан н я , п ер ед ач а  ви ко н авц ям  та  
в ідп р авл ен н я  к о р есп о н д ен ц ії суду

протягом
перш ого
п івр іччя

Д у м ін ськ а  Ю .В . 
М аковоз О .М . 

Т руш  А .В .

95.
Р еєстр ац ія  в х ід н о ї т а  ви х ід н о ї 
коресп о н д ен ц ії, ко н троль  н аявн о ст і усіх  
н ео бх ід н и х  рекв ізи т ів , д о д атк ів  до 
д о ку м ен та

протягом
перш ого
п івр іччя

Д у м ін ськ а  Ю .В . 
М ако во з О .М . 

Т р у ш  А .В .

96. В и д ача  к о п ій  р іш ен ь  ап ел яц ій н о го  суду  
згідн о  зап и тів

п ротягом
перш ого
півр іччя

М ако во з О .М . 
Т руш  А .В .

97. Р о б о та  з ел ектр о н н о ю  п ош тою
протягом
перш ого
п івр іччя

Д у м ін ськ а  Ю .В . 
М ако во з О .М .

98.
П р о вед ен н я  п ер ев ір ки  своєчасн о ї 
р еєстр ац ії в х ід н о ї т а  ви х ід н о ї 
ко р есп о н д ен ц ії п р ац івн и кам и  в ідд ілу  
д іл о во д ства

щ ом ісячн о Д у м ін сь к а  Ю .В .

99.
К о о р д и н ац ія  р о б о ти  в ідд ілу  з ін ш и м и  
стр у кту р н и м и  п ід р о зд іл ам и  та  
п р ац івн и кам и  ап арату  суду

п ротягом
п ерш ого
п івр іччя

Д у м ін ськ а  Ю .В .

100.
О ф о р м лен н я  т а  вед ен н я  н о м ен кл ату р н и х  
сп рав  в ідд ілу  в ід п о в ід н о  до  ви м о г 
Ін стр у кц ії з д іл о во д ства  в м ісц еви х  т а  
ап ел яц ій н и х  судах  У країн и

п ротягом
перш ого
п івр іччя

Д у м ін ськ а  Ю .В . 
М ако во з О .М . 

Т руш  А .В .

101. Збер іган н я  т а  ви ко р и стан н я  п ечатки  т а  
ш там п ів  суду

протягом
перш ого
півр іччя

Д у м ін ськ а  Ю .В .

102.
О рган ізац ія  в ідп о в ід н о  до  Ін стр у кц ії 
п р и й м ан н я  т а  в ідп р авл ен н я  ко р есп о н д ен ц ії 
суду, а  так о ж  сво єч асн о ї р еєстр ац ії вх ід н о ї 
т а  ви х ід н о ї к о р есп о н д ен ц ії суду

протягом
перш ого
п івр іччя

Д у м ін ськ а  Ю .В .

103.
З аб езп еч ен н я  о ф о р м л ен н я  т а  вед ен н я  
н о м ен кл ату р н и х  сп рав  в ідд ілу  в ідп овідн о  
до  Ін стр у кц ії з д іл о в о д ств а  в м ісц еви х  т а  
ап ел яц ій н и х  судах  У країн и

п ротягом
п ерш ого
п івр іччя

Д у м ін ськ а  Ю .В .

104.
З аб езп еч ен н я  си стем ати ч н о го  п ід ви щ ен н я  
к вал іф ік ац ії п р ац івн и к ів  в ідд ілу , ко н троль  
стан у  тр у д о в о ї т а  в и ко н авсько ї ди сц и п л ін и  
у  в ідд ілу

протягом
п ерш ого
півр іччя

Д у м ін ськ а  Ю .В .

105.

В и вчен н я  т а  о б го во р ен н я  з п рац івн и кам и  
в ідд ілу  д іл о в о д ств а  н о р м ати вн и х  актів , щ о 
р егу л ю ю ть  р о б о ту  в ідд ілу  (Ін стр у кц ії 3 
д іл о во д ства  в м ісц ев и х  т а  ап еляц ій н и х  
судах  У кр аїн и ; П о ло ж ен н я  про 
авто м ати зо ван у  си стем у  д о м ен то о б ігу )

п ротягом
п ерш ого
п івр іччя

Д у м ін ськ а  Ю .В .

Цілім оріаішаціинш и забезпечений розілм і\ цивільних. справ



106.

П р овед ен н я  п ер ев ір ки  сво єч асн о ї 
р еєстр ац ії ц и в іл ьн и х  сп рав п р ац івн и кам и  
в ідд ілу  о р ган ізац ій н о го  заб езп ечен н я  
р о згл яд у  ц и в іл ьн и х  сп рав  Х ер со н сько го  
ап еляц ій н ого  суду

уп р о д о вж
півр іччя

К у ш н ар ен ко  О .В

107. Зд ій сн ен н я  авто м ати зо ван о го  р о зп о д ілу  
ц и в іл ьн и х  сп рав т а  п ер ед ача  їх  суддям

уп р о д о вж
п івр іччя

К у ш н ар ен ко  О .В

108.

З аб езп еч ен н я  і ко н тр о л ь  загальн о ї 
о р ган ізац ії і р о б о ти  в ідд ілу  
орган ізац ій н о го  заб езп еч ен н я  р о згл яд у  
ц и віл ьн и х  сп рав  Х ерсон ського  
ап ел яц ій н о го  суду

уп р о д о вж
п івр іччя

К у ш н ар ен ко  О .В

109.

К о о р д и н ац ія  р о б о ти  в ідд ілу  
орган ізац ій н о го  заб езп ечен н я  р озгляд у  
ц и в іл ьн и х  справ Х ерсон ського  
ап ел яц ій н о го  суду  з ін ш и м и  структурн и м и  
п ід р о зд іл ам и  т а  п р ац івн и кам и  суду

уп р о д о вж
півр іччя

К у ш н ар ен ко  О .В

110. Л и сту ван н я  з м ісц еви м и  суд ам и  з п и тань 
р о згл яд у  ц и в іл ьн и х  справ

уп р о д о вж
п івр іччя

К у ш н ар ен ко  О .В

111.
Л и сту ван н я  з гром адян ам и , орган ізац іям и , 
устан о ви  з п и тан ь  р о згл яд у  ц и віл ьн и х  
справ

у п р о д о вж
півр іччя

К у ш н ар ен ко  О .В

112.
О три м ан н я  в ід  в ідд ілу  д іл о в о д ств а  та  
обл іку  звер н ен ь  гр о м ад ян  - кан ц еляр ія , 
реєстр ац ія  т а  п ер ед ач а  ц и в іл ьн и х  справ 
в ідп о в ід н о м у  судді

уп р о д о вж
півр іччя

К у ш н ар ен ко  О .В

113.

О тр и м ан н я  в ід  в ідд ілу  д іл о в о д ств а  т а  
обл іку  звер н ен ь  гр о м ад ян  - кан ц еляр ія , 
д о ку м ен тац ії по  ц и в іл ьн и м  сп равам  т а  її 
р еєстр ац ії у  п о р яд ку  п ер ед бачен о м у  
Ін стр у кц ією  з д іл о во д ства  в м ісц еви х  та  
ап ел яц ій н и х  суд ах  У кр а їн и  т а  П олож ен н ям  
п ро  ел ектр о н н и й  д о к у м ен то о б іг  суду  т а  
ін ш и м и  н о р м ати вн о -п р аво ви м и  актам и, 
скан у ван н я  т а  п ер ед ач у  їх  суддям

уп р о д о вж
півр іччя

Іж и к  Т .В .

114. В и ко н ан н я  о б о в ’язк ів  судови х  
р о зп о р яд н и к ів  в су д о ви х  засіданн ях .

у п р о д о вж
півр іччя

С екретар і суд о ви х  
зас ід ан ь

115. С кан у ван н я  вх ід н о ї коресп он д ен ц ії.
уп р о д о вж
півр іччя

Іж и к  Т .В .

116.
В и ко н ан н я  п ер ед б ач ен и х  п р оц есуальн и м  
зако н о м  д ій  в ідп о в ід н о  до  ви м о г ст.67 
Ц П К  У кр аїн и

у п р о д о вж
півр іччя

С екретар і суд о ви х  
зас ід ан ь

117.
О ф о р м лен н я  т а  вед ен н я  ко н тр о л ьн и х  
ж урн ал ів  ц и в іл ьн и х  сп рав, п ер ед ан и х  для  
р о згл яд у  суддям  (окрем о  по  кож н ом у  
судді)

у п р о д о вж
півр іччя

Іж и к  Т .В .

118. Б р о н ю ван н я  си стем  в ідео ко н ф ер ен ц ії
у п р о д о вж
півр іччя

К у ш н ар ен ко  О .В

119.

П ер ев ір ка  су д о ви х  справ п ісл я  р о згл яд у  в 
ап ел яц ій н о м у  т а  ін ш ом у , встан о вл ен о м у  
п р о ц есу ал ьн и м  зако н о д авство м  п о р яд ку  та  
їх  п ер ед ача  до в ідд ілу  д іл о в о д ств а  т а  
об л іку  звер н ен ь  гр о м ад ян  -  кан ц ел яр ія  для  
п о вер н ен н я  до  м ісц еви х  судд ів

у п р о д о вж
півр іччя

Т качен ко  В .А .



120.
О ф орм лен н я  н о м ен кл ату р и  т а  п ер ед ача  
н о м ен кл ату р н о ї д о ку м ен тац ії в ідд ілу  до 
арх іву  Х ер со н сько го  ап ел яц ій н о го  суду

у п р о д о вж
п івр іччя

Т качен ко  В .А .

121. С клад ан н я  зв іт ів  р о б о ти  в ідд ілу  за  
завд ан н ям  кер івн и ц тва

у п р о д о вж
півр іччя

Т качен ко  В .А .

122.

З аб езп еч ен н я  о ф о р м л ен н я  т а  вед ен н я  
н о м ен кл ату р н и х  сп рав  в ідд ілу  
о р ган ізац ій н о го  заб езп еч ен н я  р о згл яд у  
ц и в іл ьн и х  сп рав  Х ер со н сько го  
ап ел яц ій н о го  суду  в ід п о в ід н о  до  Ін стр у кц ії 
з д іл о в о д ств а  в м ісц еви х  т а  ап еляц ій н и х  
судах  У кр а їн и

уп р о д о вж
п івр іччя

Іж и к  Т .В . 
Т качен ко  В .А .

123.

З аб езп еч ен н я  си стем ати ч н о го  п ід ви щ ен н я  
квал іф ік ац ії п р ац івн и к ів  в ідд ілу , кон троль  
стан у  тр у д о в о ї т а  в и ко н авсько ї д и сц и п лін и  
у  в ідд іл і о р ган ізац ій н о го  заб езп ечен н я  
р о згл яд у  ц и в іл ьн и х  сп рав  Х ер со н сько го  
ап еляц ій н ого  суду

уп р о д о вж
півр іччя

К у ш н ар ен ко  О .В

124.

В и в ч ен ім  т а  о б го во р ен н я  з п р ац івн и кам и  
в ідд ілу  о р ган ізац ій н о го  заб езп ечен н я  
р о згл яд у  ц и в іл ьн и х  сп рав н орм ати вн и х  
актів , щ о  р егу л ю ю ть  р о б о ту  в ідд ілу  
(Ін стр у кц ії з д іл о во д ства  в м ісц еви х  та  
ап ел яц ій н и х  судах  У країн и ; П о лож ен н я  
п ро  авто м ати зо ван у  си стем у  
д о ку м ен то о б ігу )

уп р о д о вж
півр іччя

К у ш н ар ен ко  О .В

125.
П ід го то вка  п р о ектів  в ідп о в ід ей  на 
звер н ен н я  в п о р яд ку  Закон у  У кр а їн и  
«П ро звер н ен н я  гром адян »

уп р о д о вж
півр іччя

К у ш н ар ен ко  О .В

Ні ц і  і о р і а п п а п іи п о г о  запс т е ч е н и я  р о и . іи , і \  к р и м ін а .ім іи х  е іір а н

126.
В и ко н ан н я  завд ан ь  т а  н адан н я  в ідп овід ей  
н а  зап и ти  т а  л и сти  Д С А  У кр аїн и  т а  ін ш и х  
орган ів  д ер ж ав н о ї влади

уп р о д о вж
п івр іч чя

Г аф ю к  О .В . 
К о зи р ева  Т .В .

127.

Ф о р м у ван н я  н о м ен кл ату р н и х  справ, 
п ід го то в к а  т а  п ер ед ач а  їх  д л я  по д ал ьш о го  
зб ер іган н я  до арх іву  Х ер со н сько го  
ап ел яц ій н о го  суду

у п р о д о вж
півр іччя

Г аф ю к  О .В . 
К о зи р ев а  Т .В .

128.

З аб езп еч ен н я  си стем ати ч н о го  п ід ви щ ен н я  
к вал іф ік ац ії п рац івн и к ів  в ідд ілу , ко н тр о л ь  
стан у  тр у д о в о ї т а  в и к о н авськ о ї д и сц и п л ін и  
у  в ідд ілу

у п р о д о вж
п івр іччя

Г аф ю к  О .В .

129.

В и вчен н я  т а  о б го во р ен н я  з п рац івн и кам и  
в ідд ілу  н о р м ати вн и х  актів , щ о р егу л ю ю ть  
р о б о ту  в ідд ілу  (Ін стр у кц ія  з д іл о в о д ств а  в 
ап ел яц ій н о м у  суді; П о ло ж ен н я  про 
авто м ати зо ван у  си стем у  д о ку м ен то о б ігу

уп р о д о вж
п івр іччя

Г аф ю к  О .В. 
К о зи р ев а  Т .В . 
Іван ц о ва  Ю .С . 

С авч у к  В .В .



130.
П ід го то вка  п р о ектів  в ідп о в ід ей  та  
скл ад ан н я  су п р о в ід н и х  ли ст ів  за  
зверн енн ям и .

у п р о д о вж
півр іччя

Г аф ю к  О .В . 
К о зи р ева  Т .В .

131.
Л и стуван н я  з м ісц еви м и  судам и , р ізн и м и  
о р ган ізац іям и , п ід п р и єм ствам и  т а  
у стан о вам и  з п и тан ь  р озгляд у  
к р и м ін ал ьн и х  сп рав

уп р о д о вж
п івр іччя

Г аф ю к  О .В . 
К о зи р ева  Т .В .

132.
В и ко н ан н я  о б о в ’язк ів  судови х  
р о зп о р яд н и к ів  в суд ови х  зас ід ан н ях

уп р о д о вж
п івр іччя

1ванцова Ю .С . 
С авчук  В .В .

133.
К о о р д и н ац ія  р о б о ти  в ідд ілу  з ін ш и м и  
структурн и м и  п ід р о зд іл ам и  та  
п р ац івн и кам и  ап арату  суду

уп р о д о вж
п івр іччя

Г аф ю к  О .В.

134. Зд ій сн ен н я  авто м ати зо ван о го  р о зп о д ілу  
к р и м ін ал ьн и х  сп рав  т а  п ер ед ач а  їх  суддям

уп р о д о вж
п івр іччя

Г аф ю к  О .В.

135.

З аб езп еч ен н я  і ко н тр о л ь  загальн о ї 
о р ган ізац ії і р о б о ти  в ідд ілу  
орган ізац ій н о го  заб езп ечен н я  р о згл яд у  
к р и м ін ал ьн и х  справ

уп р о д о вж
півр іччя

Г аф ю к  О .В .

136. Л и сту ван н я  з гр о м ад ян ам и  з п и тан ь  
р о згл яд у  їх  заяв

уп р о д о вж
півр іччя

Г аф ю к  О .В . 
К о зи р ев а  Т .В .

137.

О тр и м ан н я  в ід  в ідд ілу  д іл о в о д ств а  та  
об л іку  звер н ен ь  гр о м ад ян  -  кан ц еляр ії, 
р еєстр ац ія  т а  п ер ед ач а  к р и м ін ал ьн и х  справ 
в ідп о в ід н о м у  судді

уп р о д о вж
півр іччя

Г аф ю к  О .В. 
К о зи р ев а  Т .В .

138.

О тр и м ан н я  в ід  в ід д іл у  д іл о в о д ств а  та  
об л іку  звер н ен ь  гр о м ад ян  -  кан ц ел яр ії 
д о ку м ен тац ії по кр и м ін ал ьн и м  сп равам  та  
її  р еєстр ац ії у  п о р яд ку  п ер ед бачен о м у  
Ін струкц ією  з д іл о в о д ств а  т а  П олож ен н ям  
про ел ектр о н н и й  д о к у м ен то о б іг  суду  та  
ін ш и м и  н о р м ати вн о -п р аво ви м и  актам и, 
скан у ван н я  т а  п ер ед ач у  їх  суддям

у п р о д о вж
п івр іч чя

Г аф ю к  О .В. 
К о зи р ев а  Т .В .

139.
В и кон ан н я  п ер ед б ач ен и х  п р о ц есу ал ьн и м  
зако н о м  д ій  в ідп ов ід н о  ви м о г ст. 73 К П К  
У країн и

уп р о д о вж
півр іччя

1ванцова Ю .С . 
С авчук  В .В .

140.
Б р о н ю ван н я  си стем  в ід ео ко н ф ер ен ц ії

у п р о д о вж
півр іччя

Г аф ю к  О .В. 
1ванцова Ю .С . 

С авч у к  В .В .

141.

П ер ев ір ка  суд о ви х  сп рав  п ісля  р о згл яд у  та  
їх  п ер ед ач а  до  в ідд ілу  д іл о в о д ств а  т а  
об л іку  звер н ен ь  гр о м ад ян  -  к ан ц ел яр ії для  
п о вер н ен н я  (н ап р авл ен н я) за  н алеж н істю  
до  ін ш и х  судів

уп р о д о вж
п івр іччя

Г аф ю к  О .В. 
К о зи р ев а  Т .В .

142.
П ід го то вка  п р о ектів  в ідп о в ід ей  н а  
звер н ен н я  в п о р яд ку  ЗУ  «П ро звер н ен н я  
гром адян»

уп р о д о вж
п івр іччя

Г аф ю к  О .В . 
К о зи р ева  Т .В .

143.
О ф о р м лен н я  та  вед ен н я  р еєстр ів  судови х  
сп рав п ер ед ан и х  н а  р о згл яд  гол о ву ю ч о м у  
судд і (судд і -  д о п о в ід ачу )

у п р о д о вж
півр іччя

Г аф ю к  О .В. 
К о зи р ев а  Т .В .



144.

П р о вед ен н я  п ер ев ір ки  сво єч асн о ї 
р еєстр ац ії кр и м ін ал ьн и х  справ та  
м атер іал ів  п р ац івн и кам и  в ідд ілу  
о р ган ізац ій н о го  заб езп еч ен н я  р о згл яд у  
к р и м ін ал ьн и х  сп рав Х ерсон ського  
ап ел яц ій н о го  суду

уп р о д о вж
півр іччя

Г аф ю к  О .В .

В ідд іл  с .пж Г іи  с \  ю н и х  р о ш п р н  І11ИКІ11
Я^ИНвНННН^НИнИНННнйЯННННШВНИВННвНв

145.

П ід го то вка  сп и ск ів  з р озгляд у  
к р и м ін ал ьн и х  т а  ад м ін істр ати в н и х  сп рав, а 

тако ж  п ро вад ж ен ь , як і п ідлягаю ть  
р о згл яд у  в Х ер со н сько м у  ап ел яц ій н о м у  

суді

уп р о д о вж

п івр іччя
П ащ еку й  А .М .

146.
О р ган ізац ія  т а  заб езп еч ен н я  о зн ай ом лен н я  
у ч асн и к ів  п р о ц есу  з м атер іалам и  сп рави

уп р о д о вж
п івр іччя

П ащ еку й  А .М .

147. З аб езп еч ен н я  н алеж н о го  стан у  зали  
судового  зас ід ан н я

уп р о д о вж

п івр іччя
П ащ еку й  А .М .

148. К о о р д и н ац ія  у ч асн и к ів  суд ового  проц есу  

п ід  час п р о в ед ен н я  судового  зас ід ан н я
уп р о д о вж

півр іччя
П ащ еку й  А .М .

149. О рган ізац ія  т а  заб езп еч ен н я  пр о вед ен н я  
в ідео ко н ф ер ен ц ій

уп р о д о вж
півр іччя

П ащ еку й  А .М .

150.
В ед ен н я  н о м ен к л ату р н о ї д о ку м ен тац ії 
в ідп о в ід н о  до п о сад о во ї ін стр у кц ії 
судового  р о зп о р яд н и к а

уп р о д о вж

п івр іччя
П ащ еку й  А .М .

151.
П ід вед ен н я  п ід су м к ів  р о б о ти
в ідд ілу  служ би  су д о ви х  р о зп о р яд н и к ів  за  І
п івр іч чя  2024  р оку

ч ервен ь П ащ еку й  А .М .

В і.иі»і е> ю н о ї с і а і и с ш к и  і а  к о  іи ф ік а ц іш ш -д о в і ік о и о ї р о їіо ги

152.
П ід го ту вати  т а  н ад ісл ати  до  Д С А  У країн и  
зв іти  п ро  р о б о ту  Х ер со н сько го  
ап ел яц ій н о го  суду  за  2023 р.

с ічень К он оз Т .А .

153.
П ід го ту вати  т а  н ад ісл ати  до  Д С А  У країн и  
анал із о б л ік о во -стати сти ч н о ї роб оти  
Х ер со н сько го  ап ел яц ій н о го  суду  за  2023 р.

с ічень К о н о з Т .А .

154.
П ід го ту вати  т а  н ад ісл ати  до  Д С А  У країн и  
огляд  д ан и х  п ро  стан  зд ій сн ен н я  
п равосудц я  р о б о ти  Х ер со н сько го  
ап ел яц ій н о го  суду  за  2023 р.

лю ти й К он оз Т .А .

155.

П ровести  р о з ’ясн ю вал ьн у  р о б о ту  з 
п о м ічн и кам и  судд ів  щ одо  п р ави л ьн о ст і 
зап о вн ен н я  кар тки  н а  особу , щ одо  я к о ї 
розгл ян у то  сп раву , о б л іко во -стати сти чн и х  
кар то к  н а  ц и в іл ьн у  сп раву , кр и м ін ал ьн е  
п р о вад ж ен н я , сп р аву  п ро  ад м ін істр ати вн е  
правоп оруш ен н я.

уп р о д о вж
п івр іч чя

К о н о з Т .А .



156.

Н ад ан н я  к о н су л ьтати вн о ї д оп ом оги  
суддям  т а  п р ац івн и кам и  ап арату  щ одо  
засто су ван н я  в стан о вл ен о ї у  суд і п рограм и  
із н о р м ати вн о -п р аво во ю  базою , су д о во ї та  
д о д атк о во ї ін ф орм ац ії.

уп р о д о вж
півр іччя

К о н о з Т .А .

157.

С и стем ати зац ія  зак о н о д авства  т а  су д о во ї 
практи ки , р іш ен ь  К о н сти ту ц ій н о го  С уду 
У кр аїн и , своєчасн е ін ф о р м у ван н я  судд ів  
про  в ідп о в ід н і зм ін и  у  зако н о давств і та  
н адан н я  їх  у  р о зд р у ко ван о м у  ви гляд і

уп р о д о вж
півр іччя

К о н о з Т .А .

158.
П ід го то вк а  т а  о п р и л ю д н ен н я  н а  
оф іц ій н о м у  веб -сай ті суду  д ан и х  суд ово ї 
стати сти ки

уп р о д о вж
півр іччя К о н о з Т .А .

159.
О ф о р м лен н я  т а  вед ен н я  н о м ен кл ату р н и х  
справ в ідд ілу  в ід п о в ід н о  до  ви м о г 
Ін стр у кц ії з д іл о во д ства

уп р о д о вж
півр іччя

К он оз Т .А .

160.
З аб езп еч ен н я  си стем ати ч н о го  п ід ви щ ен н я  
к вал іф ік ац ії п р ац івн и к ів  в ідд ілу , кон троль  
стан у  тр у д о во ї т а  в и к о н авськ о ї д и сц и п лін и  
у  в ідд ілу

у п р о д о вж
півр іччя

К он оз Т .А .

161.

П ер ев ір ка  н ачал ьн и ко м  в ідд ілу  роб оти  
п ід п о р ядко в ан о го  й ом у в ідд ілу , з 
п о д ал ьш и м  об го во р ен н ям  р езу л ьтатів  н а  
зборах  в ідд ілу , к о о р д и н ац ія  р об оти  в ідд ілу  
з ін ш и м и  стр у кту р н и м и  п ід розд ілам и  та  
п р ац івн и кам и  ап арату  суду; ви вчен н я  та  
о б го во р ен н я  з п р ац івн и кам и  в ідд ілу  
н о р м ати вн и х  актів , щ о  р егу л ю ю ть  р оботу  
відділу.

уп р о д о вж
півр іччя

К он оз Т .А .

^  Відділ інформаційних технологій - -

162.
А д м ін істр у ван н я  си стем и  ко м п л ексн о го  
зах и сту  ін ф о р м ац ії «Л О ЗА » т а  о н овлен н я  
ан ти в ір у сн о го  п р о гр ам н о го  заб езп ечен н я  у 
р еж и м н о -секр етн о м у  в ідд іл і

у п р о д о вж
п івр іччя

С о р о к ін  В .В .

163.
О рган ізац ія  т а  п р о вед ен н я  п л ан о во ї 
п ер ев ір ки  т а  ви ко н ан н я  р ем о н тн и х  р о б іт  
к о м п ’ю тер н о ї т ех н іки

уп р о д о вж
півр іччя

С о рок ін  В .В .

164. О б сл у го ву ван н я  о р гтех н іки , т а  зап р авк а  
картри д ж ів

п остій н о С о р о к ін  В .В .

165.
П ер ев ір ка  к о м п ’ю тер н о ї тех н іки  та  
об л ад н ан н я  у  зал ах  суд ового  засідан н я, 
о б сл у го ву ван н я  о р гтех н іки  т а  зап р авка  
кар тр и д ж ів

п остій н о С о р о к ін  В .В .

166.
З аб езп еч ен н я  судд ів  електрон н о  
ц и ф р о ви м и  п ід п и сам и , а  тако ж  
п ід клю ч ен н я  їх  д о  Є ди н и х  дер ж авн и х  
реєстр ів  У країн и

уп р о д о вж
п івр іччя

С о р о к ін  В .В .

167.
О п ти м ізац ія  р о б о ти  суду  з 
авто м ати зо ван о ю  си стем ою  
д о ку м ен то о б ігу  суду

у п р о д о вж
півр іччя

С о р о к ін  В .В .

168. О н о вл ен н я  п р о гр ам н о го  заб езп ечен н я  
р о б о чи х  к о м п ’ю тер ів

п остій н о С о р о к ін  В .В .



169.
П ер ев ір ка  д о сту п н о ст і н о ви х  версій  
ан ти в ір у сн о го  п р о гр ам н о го  заб езп ечен н я  
т а  встан о вл ен н я  й ого  за  н аявн о ст і

п остійно С о р о к ін  В .В .
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