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ПЛАН РОБОТИ
ХЕРСОНСЬКОГО АПЕЛЯЦІЙНОГО СУДУ 

НА І ПІВРІЧЧЯ 2019 РОКУ

№
3/П Найменування заходу

Термін
виконай

ня
Виконавець

Відмітка
про

виконання
г* ___ • __ ___  а  _______Загальні питання роботи суду

1.

З аб езп еч и ти  п р ед ставн и ц тво  
ап ел я ц ій н о го  суду  Х ер со н сь к о ї 
о б л аст і у  зн о си н ах  з ін ш и м и  
о р ган ам и  д е р ж ав н о ї влади , 
о р ган ам и  м ісц ево го  
сам о вр я д у ван н я , п р аво о х о р о н н и м и  
о р ган ам и  о б л аст і та  ін ш и м и  
ю р и д и ч н и м и  і ф ізи ч н и м и  особам и .

П р о тяго м
п івр іччя

К о р о вай к о  О .І.

2.
З аб езп еч и ти  ви ко н ан н я  р іш ен ь  
зб о р ів  су д д ів  ап ел яц ій н о го  суду  
Х е р со н сь к о ї області

П р о тяго м
п івр іч ч я

К о р о вай к о  О .І.

3.

К о н тр о л ю в ати  вед ен н я  та  анал із  
су д о в о ї стати сти ки , о р ган ізац ія  
в и вч ен н я  у загал ь н ен н я  су д о во ї 
п р ак ти к и  та  ін ф о р м ац ій н о - 
ан ал іти ч н о го  заб езп еч ен н я  суд д ів  з 
м ето ю  п ід в и щ ен н я  як о сті 
су д о ч и н ства .

П р о тяго м
п івр іч ч я

К о р о вай к о  О .І.

4.

П ід в ести  п ід су м к и  р о б о ти  суд ів  
п е р ш о ї ін стан ц ії т а  ап ел яц ій н о го  
су д у  за  2018  р ік Л ю ти й

К о р о вай к о  О .І. 
К у зн ец о в а  О .А . 
З а іч ен ко  В .Л . 
П р и х о д ьк о  Л .А .



5.

П о в ід о м л я ти  В и щ у  к вал іф ік ац ій н у  
к о м іс ію  су д д ів  У к р аїн и  про 
н ая в н ість  в ак ан тн и х  посад .

у  10- 
ден н и й  
тер м ін  3 
м о м ен ту  
їх
у тво р ен н
я

К о р о вай к о  О .І.

Робота судової палати з розгляду цивільних справ

6.

П р о в ес ти  ан ал із  стан у  зд ій сн ен н я  
п р ав о су д д я  у  ц и в іл ьн и х  сп р авах  
м ісц ев и м и  су д ам и  о бласті за  2018 
р ік . Р езу л ьтати  ан ал ізу  обго во р и ти  
н а  зб о р ах  суд д ів

січен ь-
лю ти й

К у зн ец о в а  О . А.

7.

П р о в ести  ан ал із  стан у  р о б о ти  
су д о в о ї п ал ати  за  2018 рік. 
Р езу л ь тати  ан ал ізу  о б го во р и ти  на 
н ар ад і су д о в о ї п алати

січен ь-
л ю ти й

П р и х о д ьк о  Л .А .

8.

П р о в ес ти  ан ал із  як о сті р о згл яд у  
ц и в іл ь н и х  сп р ав  ап ел яц ій н и м  судом  
т а  п р и ч и н и  скасу ван ь  за  2018  рік. 
Р е зу л ь тати  ан ал ізу  о б го во р и ти  н а  
н ар ад і с у д д ів  су д о во ї палати .

лю ти й
б ерезен ь

П у зан о в а  Л .В .

9.

3 м ето ю  п о к р ащ ен н я  якості 
р о згл я д у  с п р ав  о б го во р и ти  п р и ч и н и  
ск асу в ан ь  су д о ви х  р іш ен ь  судом  
к ас ац ій н о ї ін стан ц ії н а  н ар ад ах  
су д д ів  су д о в о ї палати .

щ ом ісячн
0

К у зн ец о в а  О .А ., 
П р и х о д ьк о  Л .А ., 
П у зан о в а  Л .В ., 
су д д і-д о п о в ід ач і 
у  сп р ав ах

1

10.

В и в ч и ти  о р ган ізац ію  р о б о ти  
м ісц ев и х  су д ів  о б ласті т а  надати  
м ето д и ч н у  д о п о м о гу  м ісц еви м  
су д ам  з м етою  о д н ако во го  
зас то су в ан н я  п о л о ж ен ь  К о н сти ту ц ії 
У к р а їн и  та  зак о н ів  У к р аїн и  у  
с у д о в ій  п р ак ти ц і

п остій н о К у зн ец о в а  О .А ., 
су д д і-ку р ато р и  
м ісц еви х  суд ів

11.

П р о в о д и ти  ан ал із  п ри ч и н  
п о р у ш ен н я  м ісц еви м и  судам и  
о б л аст і стр о к ів  р о згл яд у  ц и в іл ьн и х  
сп рав . Р езу л ьтати  ан ал ізу  
о б го в о р и ти  н а  н арад і судд ів  
м ісц ев и х  су д ів  за  у ч астю  куратор ів .

п остій н о су д д і-к у р ато р и  
м ісц еви х  су д ів  за  
д о р у ч ен н ям  
секретаря  
су д о во ї п ал ати



12.

В ед ен н я  м ето д и ч н о ї р о б о ти  щ одо  
в и вч ен н я  п р аво в и х  ви сн о вк ів  
В ер х о в н о го  С у д у  з о б го во р ен н ям  на 
н а р ад ах  су д о в о ї п алати

п остій н о П р и х о д ьк о  Л .А

13.

О р ган ізу в ати  у загал ь н ен н я  су д о во ї 
п р ак ти к и  м ісц ев и х  суд ів  області 
щ о д о  п р о б л ем н и х  та  сп ір н и х  
п и тан ь  засто су в ан н я  ц и в іл ьн о го  та  
ц и в іл ьн о го  п р о ц есу ал ьн о го  
зак о н о д а в с т в а  по  завд ан н ю  
В ер х о в н о го  С уду

П р о тяго м
п івр іччя

П р и х о д ьк о  Л .А .,
судд і п ал ати  за
о кр ем и м и
д о р у ч ен н я м и
секр етар я
п ал ати

14.

П р о в ед ен н я  о р ган ізац ій н и х  зах о д ів  
з п ід в и щ ен н я  к вал іф ік ац ії суд д ів  
ц и в іл ь н о ї п ал ати  в ід п о в ід н о  до 
Г р аф ік у  п ід в и щ ен н я  к вал іф ік ац ії 
Н Ш С У

граф ік
Н Ш С У

П р и х о д ьк о  Л .А .

Р

15.

Н а д ав ати  м ето д и ч н у  д о п о м о гу  
суд д ям :
- в п ер ш е  п р и зн ач ен и м  н а  п осад у  

(м ісц ев и х  т а  ап ел я ц ій н и х  суд ів ) 
щ о д о  скл ад ан н я  п р о ц есу ал ьн и х  
д о к у м ен тів ;

- м ісц ев и х  суд ів , як і д о п у ск аю ть  
тр и в ал и й  р о згл яд  ц и в іл ьн и х  
сп р ав

П р о тяго м
п івр іч ч я

су д д і-к у р ато р и  
су д о во ї п ал ати  у  
ц и в іл ьн и х  
сп р ав ах  за  
о кр ем и м и  
д о р у ч ен н ям и  
сек р етар я  п ал ати

16.

П р о в ед е н н я  о р ган ізац ій н и х  заход ів  
з н ад ан н я  м ето д и ч н о ї д о п о м о ги  
су д д ям  м ісц ев и х  су д ів  о бласті 
щ о д о  засто су в ан н я  норм  
м атер іал ьн о го  та  п р о ц есу ал ьн о го  
п р а в а  п р и  ви р іш ен і ц и в іл ьн и х  
сп о р ів  в ід п о в ід н о  до  Г р аф ік у  
стаж у в ан н я  су д д ів  м ісц еви х  суд ів  у  
суд і а п ел я ц ій н о ї інстанц ії.

гр аф ік
стаж уван
ня

К у зн ец о в а  О .А ., 
П р и х о д ьк о  Л .А , 
су д д і-к у р ато р и

Робота судової палати з розгляду кримінальних справ

17.

П р о ан ал ізу в ати  р о б о ту  су д о во ї 
п ал ати  з р о згл яд у  к р и м ін ал ь н и х  
сп р ав  Х ер со н сь к о го  ап ел яц ій н о го  
су д у  за  2019  р ік  і р езу л ьтати  
о б го в о р и ти  н а  зб о р ах  су д о во ї 
п ал ати

січен ь сек р етар  п ал ати



О б го в о р и ти  н а  зб о р ах  су д о во ї С1чень 
п ал ати  з р о згл яд у  кр и м ін ал ьн и х  
сп р ав  п р о п о зи ц ії су д д ів  су д о во ї 
п ал ати  щ о д о  у д о ск о н ал ен н я  ро б о ти  
п ал ати  в у м о в ах  н еп о в н о ї ш татн о ї 
ч и сел ьн о ст і

------------------------------------------------------------------ -— --------------------------------------------------------------------------------------------------------------- “

П р о ан ал ізу в ати  я к ість  р о згл яд у  л ю ти й
к р и м ін ал ь н и х  п р о вад ж ен ь  су д д ям и
Х ер со н сь к о го  ап ел яц ій н о го  суду  та
п р и ч и н и  скасу ван н я  су д о ви х  р іш ен ь

19' а п ел я ц ій н о го  суду  В ер х о вн и м  
С у д о м . Р езу л ьтати  о б го во р и ти  на 
зб о р ах  су д о в о ї п ал ати  з р о згл яд у  
к р и м ін ал ь н и х  справ  ап ел яц ій н о го

сек р етар  п алати

сек р етар  п алати

20.

су д у __________________________________
П р о ан ал ізу в ати  я к ість  скл ад ан н я  
у х в ал  су д д я м и  с у д о в о ї п ал ати  з 
р о згл я д у  к р и м ін ал ьн и х  справ  
а п ел я ц ій н о го  суду  з у р ах у ван н ям  
о б стави н , щ о  стали  п ід ставо ю  для 
ск асу в ан н я  у х вал  ап ел яц ій н о го  суду 
к асац ій н о ю  ін стан ц ією  та  
о б го в о р и ти  ви явл ен і н ед о л іки  н а  
зб о р ах  су д о в о ї п ал ати  з р о згл яд у  
к р и м ін ал ь н и х  сп рав  ап ел яц ій н о го

л ю ти й сек р етар  п алати  
су д д я-м ето д и ст

судх

21.

22.

23.

24.

Д о в ед ен н я  д о  в ід о м а  су д д ів  п алати  
зм ін  у  зак о н о д ав ств і та  р езу л ьтат ів  
р о згл я д у  к асац ій н о ю  ін стан ц ією  
сп р ав , як і були  р о згл ян у т і в 
ап ел я ц ій н о м у  п о р яд к у  з м етою  
н ед о п у щ ен н я  су д о ви х  п о м и л о к  
Н а д ав ат и  м ето д и ч н у  д о п о м о гу  
м ісц ев и м  су д ам  з м ето ю  о д н ако во го  
засто су в ан н я  п о л о ж ен ь  К о н сти ту ц ії 
У к р а їн и  т а  зак о н ів  У к р а їн и  у  
су д о в ій  п р ак ти ц і н а  о сн ов і її
у загал ь н ен н я  та  анал ізу ._____________
О б го во р ен н я  п р аво в и х  ви сн о вк ів  
К асац ій н о го  к р и м ін альн о го  суду  в
скл ад і В ер х о вн о го  суду______________
К о н тр о л ь  за  зд ій сн ен н я м  ан ал ізу  т а  
у загал ь н ен н я м  су д о во ї п р ак ти ки  у  
сп р ав ах , в ід н есен и х  д о  к о м п етен ц ії 
палати .

дв іч і н а  
м ісяц ь

п остій н о

П р о тяго м
п івр іччя

п остій н о

сек р етар  п ал ати

секр етар  п алати  
судд і к у р ато р и

секретар  п ал ати

сек р етар  п ал ати



25.

О р ган ізац ія  р о б о ти  су д о во ї п ал ати  з 
р о згл яд у  к р и м ін ал ьн и х  сп р ав  та  
сп іл ь н е  о б го во р ен н я  п и тан ь, які 
ви н и к аю ть  при  засто су ван н і 
к р и м ін ал ь н о го  т а  к р и м ін альн о го  
п р о ц есу ал ь н о го  к о д ек с ів  У країн и , 
п о стан о в  П л ен у м ів  В С С У  та  
В ер х о в н о го  С уду  з м етою  
н ап р ац ю в ан н я  єд и н о ї п р ак ти ки  їх  
засто су в ан н я .

п остій н о сек р етар  палати

26. У загал ь н ен н я  су д о во ї п р акти ки  
м ісц ев и х  су д ів  області

П р о тяго м
п івр іч ч я

судд і п ал ати

27.

►

П р о в ед е н н я  зан ять  із су д д ям и  
м ісц ев и х  суд ів , з п и тан ь, щ о 
ви н и к аю ть  п ід  час  засто су ван н я  
к р и м ін ал ь н о го  т а  к р и м ін альн о го  
п р о ц есу ал ь н о го  кодексів .

П р о тяго м
п івр іччя

су д д я-м ето д и ст

28.
Н а д ав ат и  м ето д и ч н у  д о п о м о гу  в 
р о згл яд і к р и м ін ал ь н и х  сп р ав  суддям  
м ісц ев и х  суд ів .

П р о тяго м
п івр іччя

су д д і-к у р ато р и

29.

3 м ето ю  н ад ан н я  м ето д и ч н о ї 
д о п о м о ги  п р о в ести  ви їзн і роб о ч і 
зас ід ан н я  з го л о в ам и  т а  суддям и  
м ісц ев и х  суд ів .

П р о тяго м
п івр іччя

су д д і-к у р ато р и  
м ісц еви х  суд ів  за  
д о р у ч ен н ям и  
секретаря  
су д о во ї палати .

ЗО.

Н а д ав ати  м ето д и ч н у  д о п о м о гу  
су д д ям  вп ер ш е  п р и зн ач ен и м  на 
п о сад у  м ісц ев и х  су д ів  щ одо  
ск л ад ан н я  п р о ц есу ал ьн и х  
д о к у м ен т ів

П ро тяго м
п івр іччя

су д д і-к у р ато р и  
м ісц еви х  су д ів  за  
д о р у ч ен н ям и  
секр етар я

31.
3 м ето ю  н ад ан н я  м ето д и ч н о ї 
д о п о м о ги  п р о вести  стаж у ван н я  
с у д д ів  м ісц ев и х  су д ів  у  суд і 
а п ел я ц ій н о ї інстанц ії.

П ро тяго м
п івр іч ч я
згідно
граф іку

сек р етар  п ал ати

Загальні питання роботи апарату суду

32.
В и к о н ати  завд ан н я  т а  надати  
в ід п о в ід і н а  зап и ти  т а  л и сти  Д С А  
У к р а їн и  т а  ін ш и х  ор ган ів  д ер ж авн о ї 
влади .

П р о тяго м
п івр іччя

К о стен н іко в
Д .В .

н ач ал ьн и к и
від д іл ів



' 33.

Н ап р ав и ти  п р ац івн и к ів  ап ар ату  суду  
н а  н ав ч ан н я  у  р егіо н альн і 
в ід д іл ен н я  Н ац іо н ал ьн о ї ш коли  
су д д ів  У к р а їн и  т а  о р ган ізо ван і Д С А  
У к р а їн и  сем ін ар и  д ля  п ід в и щ ен н я  їх  
к в ал іф ік ац ії з а  окрем и м  
р о зп о р я д ж ен н ям .

П р о тяго м
п івр іччя

К о стен н іко в
д .в .

34. П р о в ес ти  о п ер ати вн і н ар ад и  з 
н ач ал ьн и к ам и  в ід д іл ів  суду.

П р о тяго м
п івр іччя

К о стен н ік о в
Д .В .

35. О р ган ізу в ати  н ап о в н ен н я  р о зд іл ів  
(п ід р о зд іл ів ) веб -сай ту  суду.

П ро тяго м
п івр іч ч я

Л егк а  І.В .

36.
П ер ев ір и ти  стан  ін ф о р м ац ій н о го  
н ап о в н ен н я  веб -сай т ів  м ісц еви х  
су д ів  Х е р со н сь к о ї о б ласті та  
ск л асти  в ід п о в ід н і р ей ти н ги .

щ ом ісяч н
0

Л егк а  І.В .

37

М о н іто р и н г  т а  п ід го то вк а  коп ій  
р іш е н ь  Р С  У к р аїн и

П р о тяго м
п івр іччя

Л егк а  І.В .

38.

З аб езп еч ен н я  суд д ів  електр о н н и м и  
ц и ф р о в и м и  п ід п и сам и , а  тако ж  
п ід к л ю ч ен н я  їх  д о  Є д и н ого  
д ер ж ав н о го  р еєстр у  п ід п р и єм ств  та  
о р ган ізац ій  У країни .

П ро тяго м
п івр іччя

О стап о ви ч  С .Ю

39.
З аб езп еч ен н я  су д д ів  д о сту п о м  та  
п ід к л ю ч ен н я м  їх  д о  д ер ж авн о го  
р е є ст р у  р е ч о в и х  прав  н а  н ерухом е 
м ай н о .

П р о тяго м
п івр іччя

О стап о ви ч  С .Ю

40. П р о в ести  сезо н н і р о б о ти  по 
б л аго у стр о ю  п р и л егл о ї тер и то р ії

П р о тяго м
п івр іч ч я

Я р м о ш ев и ч  В .С .

41.
З аб езп еч и ти  п р о в ед ен н я  п о то ч н и х  
р е м о н т н и х  р о б іт  в п р и м іщ ен н і суду  
за  н ео б х ід н істю  в м еж ах  
ф ін ан су в ан н я  н а  ц і цілі.

П р о тяго м
п івр іччя

Я р м о ш ев и ч  В .С .

42.

П о ст ій н и й  к о н тр о л ь  за  
о б сл у го в у в ан н ям  т а  р ем о н то м  
к о м у н ал ь н о го  та  тех н іч н о го  
о б л ад н ан н я  ін ж ен ер н и х  си стем  
б у д івл і суду , п р и л егл о ї тери тор ії.

П р о тяго м
п івр іччя

Я р м о ш ев и ч  В .С .

Відділ планово-фінансової діяльності бухгалтерського обліку та звітності

43.
П ід го ту в ати  т а  н ад ісл ати  до  Д С А  
У к р а їн и  т а  Г У Д К С У  у  Х ер со н ськ ій  
о б л аст і р іч н і бух гал тер ськ і зв іти  за
2018р.

С ічен ь

А ч к асо ва  Л .О . 
Г р ід н ев а  Т .В .



45.

П ід го ту в ати  т а  н ад ісл ати  до  П Ф У  у 
м .Х ер со н і, д о  Д Ш  у  м .Х ер со н і, до  
Ф С С  з Т В П  Х ер со н сь к о ї області, 
Д ер ж к о м стат  У к р аїн и  у  м .Х ер со н і 
р іч н і б у х гал тер ськ і зв іти  за  2 0 1 8р.
П ід го ту в ати  т а  н ад ісл ати  до  Д Ш  у 
м .Х ер со н і, до  Ф он ду  ін вал ід ів  у  
м .Х ер со н і, д о  Д ер ж к о м стат  У кр аїн и  
у  м .Х ер со н і р іч н і зв іти  за  2018р .

С ічен ь  - 
л ю ти й

С ічень-
лю ти й

Г р ід н ев а  Т .В . 
Б ер ещ ен ко  Т .Р.

Г р ід н ев а  Т .В .

46.

П ід го ту в ати  т а  н ад ісл ати  до  Д С А  
У к р а їн и  т а  Г У Д К С У  у  Х ер со н ськ ій  
о б л аст і б у х гал тер ськ і зв іти  за  
м іся ц ь  за  2019р ._____________________

С ічень-
ч ер вен ь

А ч к асо в а  Л .О .

47.№
П ід го ту в ати  т а  н ад ісл ати  до  Ф о н д у  
Д ер ж м ай н а  У к р а їн и  у  м .Х ер со н і 
м ісяч н і б у х гал тер ськ і зв іти  за  
2019р .________________________________

С ічен ь  - 
ч ер вен ь

Б ер ещ ен ко  Т .Р .

48. С к л асти  п л ан и  зак у п івел ь  н а  2019р. С ічень-
ч ер вен ь

К о р о б к о ва  Т .В .

49. П р о в ед е н н я  р о б о ти  п о  у к л ад ан н ю  
д о го в о р ів  у  20 1 9 р о ц і_______________

С ічен ь-
ч ервен ь

К о р о б к о в а  Т .В .

50. П р о в ед е н н я  п р о ц ед у р  зак у п івел ь
С ічень-
ч ер вен ь

А ч к асо в а  Л .О . 
К о р о б к о в а  Т .В .

51.
П ід го ту в ати  д о в ід к и  п р о  зм ін и  до  
к о ш то р и су  н а  2019р . власн і 
н ад х о д ж ен н я  р о зр ах у н к и  з 
о р ен д ар ям и .________________________

С ічень-
ч ервен ь

Б ер ещ ен ко  Т .Р .

52. С к л асти  акти  сп и сан н я  М Ш П , 
о сн о в н и х  засо б ів

С ічен ь-
ч ервен ь

Б ер ещ ен ко  Т .Р .

53.
П ід го ту в ати  т а  н ад ісл ати  д о  П Ф У  у 
м .Х ер со н і, Д ер ж к о м стат  У к р а їн и  у 
м .Х ер со н і м ісяч н і б у х гал тер ськ і 
зв іти  за  2018р ._______________________

С ічен ь  - 
ч ервен ь

Г р ід н ев а  Т .В .

54.
П ід го ту в ати  н а  н ад ісл ати  д о  Д С А  
У к р а їн и , д о  Г У Д К С У  у 
Х ер со н сь к ій  о бласті, к вартальн і 
б у х гал тер ськ і зв іти  за  2019р.

К в ітен ь
А ч к асо в а  Л .О .

55 П р о в ед ен н я  ін вен тар и зац ії 
_______гр о ш о в и х  к о ш тів  щ о квар тальн о

V)

К вітен ь
А ч к асо в а  Л .О . 
Б ер ещ ен ко  Т .Р .

П ід го ту в ати  та  н ад іслати  д о  П Ф У  у 
м .Х ер со н і, д о  Д Ш  у м .Х ер со н і, до  
Ф С С  з Т В П  Х ер со н сь к о ї о б ласті, 
Д ер ж к о м стат  У кр аїн и  у  м .Х ер со н і 
к вар тал ьн і б у х гал тер ськ і зв іти  за  
2019р._________________________

К вітен ь
Г р ід н ев а  Т .В . 
Б ер ещ ен ко  Т .Р .



ргС к л ад ан н я  т а  п о д ан н я  до  Д С А  
У к р а їн и  б ю д ж етн о го  зап и ту  на 
2 0 1 9  рік.

Т равен ь-
ч ервен ь

А ч к асо ва  Л .О . 
К о р о б к о ва  Т .В . 
Г р ід н ев а  Т .В . 
Б ер ещ ен ко  Т .Р.

58.
П р о в ед ен н я  п ід су м к ів  по 
в и к о н ан н ю  д о го во р ів  за  перш е 
п ів р іч ч я  2 0 1 9 р о к у

Ч ер вен ь
К о р о б к о в а  Т .В .

Відділ управління персоналом

59.
С к л ад ан н я  т а  затв ер д ж ен н я  граф іку  

в ід п у сто к  су д д ів  т а  п р ац івн и к ів  

ап ар ату  су д у  н а  р ік

Г р у д ен ь-

с ічен ь
Г р и ш к о  Е .О .

 ̂ 60.

П ід го то в к а  т а  ви зн ачен н я  завд ан ь  

т а  к л ю ч о в и х  п о к азн и к ів  
р езу л ь тати в н о ст і, еф екти в н о ст і т а  

я к о ст і сл у ж б о в о ї д іял ьн о ст і 
д е р ж а в н и х  слу ж б о в ц ів

січен ь

Г р и ш к о  Е .О . 
Г р ач о ва  М .Л .

61.

З в іт  за  ф о р м о ю  1 -П Д О  до  
Н а ц а ге н т с тв а  У к р аїн и  з п и тан ь  
д е р ж а в н о ї слу ж б и  щ о д о  о б л іку  
д е р ж а в н и х  ор ган ів

л ю ти й Г р и ш к о  Е .О .

62.
П ід го то в к а  т а  п ер ед ач а  
н о м ен к л ату р н и х  сп р ав  в ідд ілу  д о  

ар х ів у  н а  зб ер іган н я

лю ти й
Г р ач о в а  М .Л .

63.
П р о в ед е н н я  зах о д ів  по  
д ек л ар у в ан н ю  д о х о д ів  суд д ів  та  
д е р ж а в н и х  слу ж б о в ц ів

Б ерезен ь-
кв ітен ь

Г р и ш к о  Е .О . 
Г  р ач о в а  М .Л .

64.

П ід го то в к а  зв іт ів  д ля  Д С А  У кр аїн и  
щ о д о  ш татн о ї та  ф ак ти ч н о ї 
ч и сел ь н о ст і су д д ів  та  п р ац івн и к ів  
ап ар ату  су д у

Щ о м ісяч

но
Г р и ш к о  Е .О .

65.

П о д ан н я  стати сти ч н о го  зв іту  за  
ф о р м о ю  К С Д С (як існ и й  та  
к іл ь к існ и й  скл ад  д ер ж авн и х  
сл у ж б о в ц ів )

Щ о к вар та
льн о

Г р ач о ва  М .Л .

66.

Н ад ан н я  зв іту  щ о д о  п р о х о д ж ен н я  

п ід го то вк и  т а  п ід ви щ ен н я  

к в ал іф ік ац ії в Н Ш С У  су д д ів  та  
п р ац ів н и к ів  ап ар ату  суду  д о  Д С А  
У к р а їн и

Щ о к вар та
льн о

Г р и ш к о  Е .О .



г~
67.

В ед ен н я  т а  к о н тр о л ь  таб ел ю  о бл іку  
р о б о ч о го  ч асу  п р ац івн и к ів  суду  та  

в н есен н я  д о  А С Д  суду  в ід о м о стей  

т а  н ак аз ів  щ о д о  суддів ; 
О ф о р м л ен н я  л и стк ів  
н еп р ац езд атн о ст і п р ац івн и к ів  суду

П ро тяго м  
І п івр іччя

Г р ач о ва  М .Л .

68.
В н есен н я  зм ін  до  існ у ю ч и х  
п о сад о в и х  ін стр у кц ій  п р ац івн и к ів  
ап ар ату  су д у

П ро тяго м  
І п івр іччя

Г р и ш к о  Е .О .

69. Н а д ан н я  сту д ен там , як і п р о х о д ять  

п р ак ти к у  в су д і всеб іч н о ї д о п о м о ги

П р о тяго м  

І п івр іччя
Г р ач о ва  М .Л .

70. О ф о р м л ен н я  т а  ви д ач а  слу ж б о во го  

п о св ід ч ен н я

П р о тяго м  
І п івр іччя

Г р ач о в а  М .Л .

»

71.

З д ій сн ен н я  о б л іку  

в ій с ь к о в о зо б о в ’язан и х  і 
п р и зо в н и к ів  т а  б р о н ю ван н я  
в ій с ь к о в о зо б о в ’язан и х  в суді, 
п о д ан н я  зв іт ів  т а  п о в ід о м л ен ь  до  

в ій ськ о м ату

П ро тяго м  
І п івр іччя

Г р и ш к о  Е .О . 
Г р ач о ва  М .Л .

72.

П ід го то в к а , вед ен н я  м атер іал ів  та  
п р о в ед ен н я  к о н к у р сів  н а  зам іщ ен н я  

в ак ан тн и х  п о сад  д ер ж авн и х  

с л у ж б о в ц ів

П р о тяго м  

І п івр іч ч я

Г р и ш к о  Е .О . 

Г р ач о в а  М .Л .

73.
Н а д ан н я  зв іту  д о  м ісько го  ц ен тр у  
зай н я то ст і щ о д о  в ід кр и ття  вакан с ії 

в  суд і

П ро тяго м  
3 -х  ДНІВ 3 

дн я

в ідкри ття

вакан с ії

Г р и ш к о  Е .О .

74.

Н а д ан н я  зв іту  до  Н ац іо н ал ьн о го  
аген тств а  У к р а їн и  з п и тан ь 
д е р ж а в н о ї сл у ж б и  щ одо  о р ган ізац ії 

зд ій сн ен н я  д и сц и п л ін ар н и х  
п р о в ад ж ен ь

За
п івр іччя

Г р и ш к о  Е .О .

К о н тр о л ь , сво єч асн е  н ад ан н я  та  

о н о в л ен н я  в ід о м о стей , ін ф орм ац ії, 

щ о  п ід л ягає  о п р и л ю д н ен н ю , д л я  їх  
р о зм іщ ен н я  н а  веб -сай ті

П ро тяго м  

І п івр іччя
Г р и ш к о  Е .О .

76 .
П р о в ед ен н я  п ер ев ір к и  роботи  

п р ац ів н и к ів  в ід д іл у  у п р авл ін н я  

п ер со н ал о м

Щ о к вар та

льн о
Г р и ш к о  Е .О .



я ; г
Відділ діловодства та обліку звернень громадян - канцелярія

77.
П р о в ед ен н я  у загал ь н ен н я  та  ан ал ізу  

зв ер н ен ь  гр о м ад ян  за  2018  р. с ічен ь

Л есю та  Г .Ю .

78.

Ф о р м у в ан н я  н о м ен к л ату р н и х  
сп р ав , п ід го то в к а  т а  п ер ед ач а  їх  для 
п о д ал ьш о го  зб ер іган н я  до  арх іву  
Х ер со н сь к о го  ап ел яц ій н о го  суду

січень,
л ю ти й

Б у л ато ва  Т .С . 
М ел ьн и ч ен ко  

А .Р.
М ат ій к о  Т .М .

79.

>

В и л у ч ен н я  д л я  зн и щ ен н я  справ , щ о 

п ід л я гаю ть  зб ер іган н ю , скл ад ан н я  
А к ту  п р о  ви л у ч ен н я  д л я  зн и щ ен н я  

сп р ав , щ о  не п ід л ягаю ть  
зб ер іган н ю . З н и щ ен н я  сп рав

С ічень,
л ю ти й

М атій к о  Т .М . 

Г елен ко  А .М .

80.

Л и с ту в ан н я  з о р ган ізац іям и , 
у с та н о в ам и  т а  гр о м ад ян ам и  з 

п и тан ь  а р х ів н и х  справ, н ад ан н я  
а р х ів н и х  д о в ід о к , к серокоп ій , 
м атер іал ів  сп р ав  за  зап и там и  
о р ган ізац ій  т а  гром адян .

С ічень-

ч ер вен ь

М атій к о  Т .М . 
Г ел ен к о  А .М .

81.
В и д ач а  к о м п ак т-д и ск ів  д ля  зап и су  

ф о н о гр ам  су д о ви х  зас ід ан ь

С іч е н ь -

ч ервен ь

М атій к о  Т .М . 

Г ел ен к о  А .М .

82.
Щ о д ен н е  зап о вн ен н я  ж у р н ал у  
к л ім ати ч н и х  п ар ам етр ів  п о в ітр я

С ічень-
ч ервен ь

М атій к о  Т .М . 
Г ел ен к о  А .М .

83.
П р и й м ан н я -п ер ев ір я н н я  сп рав  для 
п о д ал ьш о го  зб ер іган н я  в арх ів і 

су д у

Л ю тий ,

б ерезен ь
М атій к о  Т .М . 
Г ел ен к о  А .М .

84.

П р и й м ан н я , п ер ед ач а  ви ко н авц ям  
т а  в ід п р ав л ен н я  к о р есп о н д ен ц ії 

су д у

П р о тяго м

п ерш ого
п івр іччя

Б у л ато ва  Т .С . 

М ак о во з  О .М . 
Л есю та  А .Ю . 
М ел ьн и ч ен ко  

А .Р.



85.

Р еєстр ац ія  вх ід н о ї та  ви х ід н о ї 
к о р есп о н д ен ц ії, к о н тр о л ь  наявн ості 

у с іх  н е о б х ід н и х  рекв ізи тів , д о д атк ів  

д о  д о к у м ен та

П ро тяго м

п ерш ого

п івр іччя

Б у л ато ва  Т .С . 

М ак о во з О .М . 

М ел ьн и ч ен ко  

А .Р .
Л есю та  А .Ю .

86.

В и д ач а  ко п ій  р іш ен ь  ап ел яц ій н о го  

су д у  зг ід н о  зап и т ів

п р о тяго м

п ерш ого
п івр іч ч я

М ак о во з  О .М . 
М ел ьн и ч ен ко  

А .Р .

Л есю та  А .Ю .

87.
Р о б о та  з ел ектр о н н о ю  п о ш то ю П р о тяго м

п ерш ого
п івр іч ч я

Д у м ін сь к а  Ю .В .
М ел ьн и ч ен ко

А .Р .

( 88.

П р о в ед е н н я  п ер ев ір к и  сво єч асн о ї 

р е є с т р а ц ії в х ід н о ї т а  в и х ід н о ї 

к о р ес п о н д ен ц ії п р ац івн и к ам и  

в ід д іл у  д іл о в о д ств а

гцом ісячн

0

Д у м ін сь к а  Ю .В .

М ел ьн и ч ен ко

А .Р.

89.

К о о р д и н ац ія  р о б о ти  в ід д іл у  з 
ін ш и м и  стр у к ту р н и м и  п ід р о зд іл ам и  

т а  п р ац ів н и к ам и  ап ар ату  суду

п р о тяго м
п ерш ого
п івр іччя

Д у м ін сь к а  Ю .В .

90.

О ф о р м л ен н я  та  веден ня 
н о м ен к л ату р н и х  сп рав  в ідд ілу  
в ід п о в ід н о  д о  ви м о г  Ін стр у к ц ії 3 

д іл о в о д с тв а

протягом

п ерш ого
п івр іччя

М ак о во з  О .М . 

Б у л ато в а  Т .С . 

Л есю та  А .Ю .

91.

З б ер іган н я  та  ви ко р и стан н я  п еч атки  
т а  ш там п ів  суду

П ро тяго м
п ерш ого

п івр іч ч я

Д у м ін сь к а  Ю .В .

92.

О р ган ізац ія  в ід п о в ід н о  до 
Ін с т р у к ц ії п р и й м ан н я  т а  
в ід п р ав л ен н я  к о р есп о н д ен ц ії суду, 

а  так о ж  св о єч асн о ї р еєстр ац ії 
в х ід н о ї т а  ви х ід н о ї к о р есп о н д ен ц ії 

су д у

п р о тяго м

п ер ш о го
п івр іч ч я

Д у м ін сь к а  Ю .В .

93.

З аб езп еч ен н я  о ф о р м л ен н я  та  

вед ен н я  н о м ен к л ату р н и х  справ  
В І Д Д І Л } '  в ід п о в ід н о  д о  Ін стр у к ц ії 3 
д іл о в о д с тв а

п ротягом

п ерш ого
п івр іччя

Д у м ін ська  Ю .В .



94.

З аб езп еч ен н я  си стем ати чн о го  

п ід в и щ ен н я  к в ал іф ік ац ії 
п р ац івн и к ів  в ідд ілу , к о н тр о л ь  стан у  

тр у д о в о ї т а  ви ко н ав сько ї 
д и сц и п л ін и  у  в ідд ілу

протягом

п ерш ого
п івр іччя

Д у м ін сь к а  Ю .В .

95.

В и в ч ен н я  т а  о б го во р ен н я  з 

п р ац ів н и к ам и  в ід д іл у  д іл о в о д ств а  
н о р м ати в н и х  актів , щ о  р егу л ю ю ть  
р о б о ту  в ід д іл у  (Ін стр у кц ія  3 
д іл о в о д с тв а  в ап ел яц ій н о м у  суді; 

П о л о ж ен н я  п р о  авто м ати зо ван у  

си стем у  д о м ен то о б ігу )

п р о тяго м

перш ого
п івр іч ч я

Д у м ін сь к а  Ю .В .

Відділ організаційного забезпечення розгляду цивільних справ

96.

П р о в ед ен н я  п ер ев ір к и  сво єч асн о ї 
р е єст р ац ії ц и в іл ьн и х  справ  
п р ац ів н и к ам и  в ід д іл у  
о р ган ізац ій н о го  заб езп ечен н я  
р о згл я д у  ц и в іл ьн и х  справ  
Х ер со н сь к о го  ап ел яц ій н о го  суду

П р о тяго м
п івр іччя

К у ш н ар ен к о  О .В

97.
З д ій сн ен н я  авто м ати зо ван о го  
р о зп о д іл у  ц и в іл ьн и х  сп р ав  та  
п ер ед ач а  їх  суддям

П р о тяго м
п івр іч ч я

К у ш н ар ен к о  О .В  
Т кач ен к о  В .А .

98.

З аб езп еч ен н я  і ко н тр о л ь  загал ь н о ї 
о р га н ізац ії і р о б о ти  в ідд ілу  
о р ган ізац ій н о го  заб езп ечен н я  
р о згл я д у  ц и в іл ьн и х  справ  
Х ер со н сь к о го  ап ел яц ій н о го  суду

П ро тяго м
п івр іч ч я

К у ш н ар ен к о  О .В

99.

К о о р д и н ац ія  р о б о ти  в ідд ілу  
о р ган ізац ій н о го  заб езп ечен н я  
р о згл я д у  ц и в іл ьн и х  справ  
Х ер со н сь к о го  ап ел яц ій н о го  суду  з 
ін ш и м и  стр у к ту р н и м и  п ід р о зд іл ам и  
т а  п р ац ів н и к ам и  суду

П р о тяго м
п івр іччя

К у ш н ар ен ко
.В

100. Л и сту в ан н я  з м ісц еви м и  су д ам и  з 
п и тан ь  р о згл яд у  ц и в іл ьн и х  справ

П ро тяго м
п івр іччя

К у ш н ар ен к о  О .В

101.
Л и сту в ан н я  з гр о м ад ян ам и , 
о р ган ізац іям и , у стан о в и  з п и тан ь 
р о згл яд у  ц и в іл ьн и х  справ

П ро тяго м
п івр іччя

К у ш н ар ен ко  О .В

102.
О тр и м ан н я  в ід  в ідд ілу  д іл о во д ств а  
т а  о б л ік у  зв ер н ен ь  гр о м ад ян - 
к ан ц е л я р ії , р еєстр ац ія  та  п ер ед ач а  
ц и в іл ьн и х  сп р ав  в ід п о в ід н о м у  судді

П ро тяго м
п івр іччя

К у ш н ар ен ко  О .В  
Т качен к о  В .А .



г
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103.

О тр и м ан н я  в ід  в ідд ілу  д іл о во д ств а  
т а  о б л ік у  звер н ен ь  гр о м ад ян  - 
к ан ц ел я р ії, д о к у м ен тац ії по 
ц и в іл ьн и м  сп р авам  та  ї ї  р еєстр ац ії у 
п о р я д к у  п ер ед б ач ен о м у  
Ін стр у к ц ією  з д іл о в о д ств а  та  
П о л о ж ен н я м  п ро  електр о н н и й  
д о к у м ен то о б іг  суду  т а  ін ш и м и  
н о р м ати в н о - п р аво в и м и  актам и , та  
п ер ед ач у  їх  су д д ям

П ро тяго м
п івр іччя

Ц в єтк о ва  І.С .

104.
В и к о н ан н я  о б о в ’я зк ів  су д о ви х  
р о зп о р я д н и к ів  в су д о ви х  
зас ід ан н ях .

П ро тяго м
п івр іч ч я

С екретар і 
су д о ви х  зас ід ан ь

‘ 105.

П р и й н я ття  р іш ен н я  з п и тан н я  
о зн ай о м л ен н я  із су д о ви м  р іш ен н ям  
т а  в и го то в л ен н я  й о го  к о п ії за  
зв ер н ен н я м  особи , я к а  не б р ал а  
у ч аст і у  сп р ав і, у  в ід п о в ід н о ст і та  в 
п о р я д к у  , в и зн ач ен о м у  п р ави лам и  
ст .9  З ак о н у  У к р а їн и  « П ро  до сту п  
су д о в и х  р іш ен ь »

П ро тяго м
п івр іччя

Т качен к о  В .А .

106.
В и к о н ан н я  п ер ед б ач ен и х  
п р о ц есу ал ь н и м  зак о н о м  д ій  
в ід п о в ід н о  д о  ви м о г  ст.67  Ц П К  
У к р а їн и

П ро тяго м
п івр іччя

С екр етар і 
су д о ви х  зас ід ан ь

107.
О ф о р м л ен н я  т а  вед ен н я  
к о н тр о л ь н и х  ж у р н ал ів  ц и в іл ьн и х  
сп р ав , п ер ед ан и х  д ля  р о згл яд у  
су д д ям  (о к р ем о  п о  ко ж н о м у  с у д д і )

П ро тяго м
п івр іччя

Ц в єтк о в а  І.С .

108. Б р о н ю в ан н я  си стем  
в ід ео к о н ф ер ен ц ії

П р о тяго м
п івр іччя

К у ш н ар ен к о  О .В

109.

П е р ев ір к а  су д о ви х  сп р ав  п ісля  
р о згл я д у  в ап ел я ц ій н о м у  т а  інш ом у, 
в стан о в л ен о м у  п р о ц есу ал ьн и м  
зак о н о д ав ств о м  п о р яд к у  та  їх  
п е р ед ач а  д о  в ід д іл у  д іл о в о д ств а  та  
о б л ік у  зв ер н ен ь  гр о м ад ян  -  
к ан ц е л я р ії д л я  п о в ер н ен н я  до 
м ісц ев и х  су д д ів

П р о тяго м
п івр іч ч я

Т качен к о  В .А . 
Ц в єтк о ва  І.С .

ПО.
О ф о р м л ен н я  д ля  п ер ед ач і 
н о м ен к л ату р н о ї д о к у м ен тац ії до  
ар х ів у  Х ер со н сь к о го  ап ел яц ій н о го  
су д у

П р о тяго м
п івр іччя

К у ш н ар ен ко  О .В  
Т качен к о  В .А .



; 11.

112.

113.

О ф о р м л ен н я  н о м ен к л ату р н и х  
сп р ав  по  к о ж н о м у  судд і суд ів  
за гал ь н о ї ю р и сд и к ц ії п ер ш о ї 
ін с тан ц ії Х ер со н сь к о ї області. 
З аб езп еч ен н я  о ф о р м л ен н я  та  
в ед ен н я  н о м ен к л ату р н и х  справ  
в ід д іл у  о р ган ізац ій н о го
заб езп еч ен н я  р о згл яд у  ц и в іл ьн и х  
сп р ав  Х ер со н сь к о го  ап ел яц ій н о го  
суд у  в ід п о в ід н о  до  Ін стр у к ц ії з
д іл о в о д ств а__________________________
З аб езп еч ен н я  си стем ати чн о го
п ід в и щ ен н я  к вал іф ік ац ії
п р ац ів н и к ів  в ідд ілу , к о н тр о л ь  стан у  
т р у д о в о ї т а  ви ко н ав сько ї 
д и сц и п л ін и  у  в ідд іл і
о р ган ізац ій н о го  заб езп ечен н я
р о згл я д у  ц и в іл ьн и х  сп р ав
Х е р со н сь к о го  ап ел яц ій н о го  суду

П ротягом
п івр іччя

П р о тяго м
п івр іччя

П р о тяго м
п івр іч ч я

Ц в єтк о ва  І.С .

К у ш н ар ен ко  О .В  
Ц в єтк о в а  І.С . 
Т качен к о  В .А .

К у ш н ар ен к о  О .В

114.

115.

В и в ч ен н я  т а  о б го во р ен н я  з 
п р ац ів н и к ам и  в ідд ілу
о р ган ізац ій н о го  заб езп ечен н я
р о згл я д у  ц и в іл ьн и х  справ
н о р м ати в н и х  актів , щ о  р егу л ю ю ть
р о б о ту  в ід д іл у  (Ін стр у кц ія  з 
д іл о в о д с тв а  в ап ел яц ій н о м у  суді; 
П о л о ж ен н я  про  авто м ати зо ван у
си стем у  д о к у м е н т о о б іг у ;)___________
П ід го то в к а  п р о ек тів  в ід п о в ід ей  на 
зв ер н ен н я  в п о р яд к у  Зако н у
У к р а їн и  « П ро  звер н ен н я
гр о м ад ян » ._______

П р о тя го м
п івр іччя

П р о тяго м
п івр іччя

К у ш н ар ен к о  О .В

К у ш н ар ен к о  О .В

Відділ організаційного забезпечення розгляду кримінальних справ

116.

П р о в ед ен н я  п ер ев ір к и  сво єч асн о ї 
р е єст р ац ії кр и м ін альн и х  та
а д м ін істр ати в н и х  сп р ав  та
м атер іал ів  п р ац івн и к ам и  в ід д ілу  
о р ган ізац ій н о го  заб езп ечен н я
р о згл я д у  к р и м ін ал ьн и х  справ  
Х ер со н сь к о го  ап ел яц ій н о го  суду

П ро тяго м
п івр іччя

Я к о в л ев а  О .Л .
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З д ій сн ен н я  авто м ати зо в ан о го  
р о зп о д іл у  к р и м ін ал ьн и х  та  
ад м ін істр ати в н и х  сп р ав  та  
п ер ед ач а  їх  суддям

П ро тяго м
п івр іччя

Ч ел и ш ева  О .В ., 
Л ітв ін о в а  А .О .

118.

З аб езп еч ен н я  і ко н тр о л ь  загал ь н о ї 
о р га н ізац ії і р о б о ти  в ідд ілу  
о р ган ізац ій н о го  заб езп еч ен н я  
р о згл я д у  к р и м ін ал ь н и х  сп рав  
Х ер со н сь к о го  ап ел яц ій н о го  суду

П ро тяго м
п івр іч ч я

Я к о в л ев а  О .Л .

119.

К о о р д и н ац ія  р о б о ти  в ід д іл у  
о р ган ізац ій н о го  заб езп еч ен н я  
р о згл я д у  к р и м ін ал ь н и х  сп рав  
Х ер со н сь к о го  ап ел яц ій н о го  суду  з 
ін ш и м и  стр у к ту р н и м и  п ід р о зд іл ам и  
т а  п р ац ів н и к ам и  суду

П р о тяго м
п івр іччя

ко вл єва  О .Л .

120.
Л и сту в ан н я  з м ісц еви м и  су д ам и  з 
п и тан ь  р о згл яд у  к р и м ін ал ьн и х  
сп р ав

П р о тяго м
п івр іччя

Я к о в л ев а  О .Л ., 
Ч ел и ш ев а  О .В .

121.
Л и сту в ан н я  з гр о м ад ян ам и , 
о р ган ізац іям и , у стан о в и  з п и тан ь 
р о згл я д у  сп р ав  про  ад м ін істр ати вн і 
п р ав о п о р у ш ен н я

П ро тяго м
п івр іччя

Ч ел и ш ев а  О .В .,

122.

О тр и м ан н я  в ід  в ідд ілу  д іл о во д ств а  
та  о б л ік у  звер н ен ь  гром адян - 
к ан ц е л я р ії , р еєстр ац ія  та  п ер ед ач а  
к р и м ін ал ь н и х  та  ад м ін істр ати вн и х  
сп р ав  в ід п о в ід н о м у  судд і

П ро тяго м
п івр іччя

Ч ел и ш ев а  О .В ., 
Л ітв ін о в а  А .О .

123.

О тр и м ан н я  в ід  в ід д ілу  д іл о во д ств а  
т а  о б л ік у  зв ер н ен ь  гр о м ад ян  - 
к ан ц ел я р ії, д о к у м ен тац ії по 
к р и м ін ал ь н и м  т а  ад м ін істр ати вн и м  
сп р ав ам  т а  ї ї  р еєстр ац ії у  п о р яд к у  
п ер ед б ач ен о м у  Ін стр у кц ією  з 
д іл о в о д с тв а  т а  П о л о ж ен н ям  про  
е л ек тр о н н и й  д о к у м ен то о б іг  суду  та  
ін ш и м и  н о р м ати вн о - п р аво ви м и  
актам и , т а  п ер ед ач у  їх  суддям

П р о тяго м
п івр іччя

Я к о в л ев а  О .Л ., 
Ч ел и ш ев а  О .В ., 
Л ітв ін о в а  А .О .

124.

О ф о р м л ен н я  заява  до  орган ів  
в н у тр іш н іх  сп рав , ад м ін істр ац ії 
м ісц ь  п о п ер ед н ь о го  у в ’я зн ен н я  про 
д о став к у  д о  су д у  затр и м ан и х  та  
п ід су д н и х  осіб , ви го то вл ен н я  коп ій  
в ід п о в ід н и х  су д о ви х  р іш ен ь

П ро тяго м
п івр іччя

С екр етар і 
су д о ви х  зас ід ан ь



125.

126.

127.

1
128.

129.

130.

131.

П р и й н яття  р іш ен н я  з пи тан н я 
о зн ай о м л ен н я  із су д о ви м  р іш ен н ям  
т а  в и го то вл ен н я  й ого  к о п ії за  
зв ер н ен н я м  особи , я к а  не б р ала  
у ч аст і у  сп р ав і, у  в ід п о в ід н о ст і т а  в 
п о р я д к у  , ви зн ач ен о м у  п р ави лам и  
ст.9  З ак о н у  У к р а їн и  «П ро  до сту п
су д о в и х  р іш ен ь» _____________________
В и к о н ан н я  п ер ед б ач ен и х
п р о ц есу ал ь н и м  зак о н о м  д ій  
в ід п о в ід н о  д о  ви м о г ст.73 К П К
У к р а їн и _______________________________
О ф о р м л ен н я  та  вед ен н я  
к о н тр о л ь н и х  ж у р н ал ів
к р и м ін ал ь н и х  та  ад м ін істр ати вн и х  
сп р ав , п ер ед ан и х  д ля  р о згл яд у  
су д д ям  (о к р ем о  по  к о ж н о м у  с у д д і ) 
Б р о н ю в ан н я  си стем
в ід ео к о н ф ер ен ц ії____________________
П е р ев ір к а  су д о ви х  сп р ав  п ісля 
р о згл я д у  в ап ел я ц ій н о м у  та  інш ом у, 
в стан о в л ен о м у  п р о ц есу ал ьн и м  
зак о н о д ав ств о м  п о р яд к у  т а  їх  
п е р ед ач а  до  в ід д іл у  д іл о в о д ств а  та  
о б л ік у  зв ер н ен ь  гр о м ад ян  -  
к ан ц е л я р ії д л я  п о в ер н ен н я  до
м ісц ев и х  су д д ів______________________
О ф о р м л ен н я  т а  ви д ач а  д о зво л ів  на 
п о б ач ен н я  з засу д ж ен и м и , як і 
п ер ер ах о в у ю ться  за  ап ел яц ій н и м
су д о м _________________________________
О ф о р м л ен н я  д л я  п еред ач і
н о м е н к л ату р н о ї д о к у м ен тац ії до  
ар х ів у  Х ер со н сь к о го  ап ел яц ій н о го

П р о тяго м  С екретар і 
п івр іч ч я  су д о ви х  зас ід ан ь

П р о тя го м  С екр етар і 
п івр іч ч я  су д о ви х  зас ід ан ь

П р о тяго м
п івр іч ч я

Ч ел и ш ев а  О .В ., 
Л ітв ін о ва  А .О .

П р о тяго м
п івр іччя

Ч ел и ш ев а  О .В .

П р о тя го м  Я к о в л ев а  О .Л ., 
п івр іч ч я  Ч ел и ш ев а  О .В .,

Я к о вл ев а  О .Л ., 
П р о тя го м  Ч ел и ш ев а  О .В ., 
п івр іччя  Л ітв ін о ва  А .О .

П ро тяго м
п івр іччя

Я к о в л ев а  О .Л ., 
Ч ел и ш ев а  О .В ., 
Л ітв ін о в а  А .О .

132.

суду_____________________________
З аб езп еч ен н я  о ф о р м л ен н я  та  
в ед ен н я  н о м ен к л ату р н и х  справ  
в ід д іл у  о р ган ізац ій н о го
заб езп еч ен н я  р о згл яд у
к р и м ін ал ь н и х  сп р ав  Х ер со н сько го  
ап ел я ц ій н о го  суду  в ід п о в ід н о  до 
Ін с т р у к ц ії з д іл о в о д ств а_____________

П ро тяго м
п івр іччя

Я к о в л ев а  О .Л ., 
Ч ел и ш ев а  О .В .



133.

З аб езп еч ен н я  си стем ати ч н о го  
п ід в и щ ен н я  к в ал іф ік ац ії 
п р ац ів н и к ів  в ідд ілу , ко н тр о л ь  стану  
т р у д о в о ї т а  ви ко н ав сько ї 
д и сц и п л ін и  у  в ідд іл і 
о р ган ізац ій н о го  заб езп еч ен н я  
р о згл я д у  к р и м ін ал ь н и х  справ  
Х ер со н сь к о го  ап ел яц ій н о го  суду

П ро тяго м
п івр іччя

Я к о в л єв а  О .Л .

134.

В и в ч ен н я  т а  о б го во р ен н я  з 
п р ац ів н и к ам и  в ід д іл у  
о р ган ізац ій н о го  заб езп ечен н я  
р о згл я д у  к р и м ін ал ьн и х  справ  
н о р м ати в н и х  актів , щ о  р егу л ю ю ть  
р о б о ту  в ід д іл у  (Ін стр у кц ія  3 
д іл о в о д с тв а  в ап ел яц ій н о м у  суді; 
П о л о ж ен н я  про  авто м ати зо ван у  
си стем у  д о к у м ен то о б ігу )

П р о тяго м
п івр іч ч я

Я к о в л єв а  О .Л .

Відділ служби судових розпорядників

135. З аб езп еч ен н я  н ал еж н о го  обл іку  
зб ер іган н я  р е ч о в и х  доказів .

П р о тяго м
п івр іччя

К о тл яр  І.О .

136.

П р о в ед е н н я  зб о р ів  у  в ід д іл і для 
заб езп еч ен н я  н алеж н ого  
п р о в ед ен н я  су д о ви х  зас ід ан ь  та  
р о б о ти  служ б и  су д о ви х  
р о зп о р я д н и к ів .

П р о тяго м
п івр іччя

К о тл яр  І.О .

137.
В ед ен н я  н о м ен к л ату р н о ї 
д о к у м ен та ц ії в ід п о в ід н о  до 
п о с ад о в о ї ін стр у к ц ії су д о во го  
р о зп о р я д н и к а

П р о тяго м
п івр іч ч я

К о тл яр  І.О .

138.

П ід го то в к а  сп и ск ів  з р о згл яд у  
а д м ін істр ати в н и х  справ , 
к р и м ін ал ь н и х  сп рав  т а  п ро вад ж ен ь , 
як і п ід л ягаю ть  р о згл яд у  в 
Х ер со н сь к о м у  ап ел я ц ій н о м у  суді.

П ро тяго м
п івр іч ч я

К о тл яр  І.О . 
Ч ап ен к о  В .С . 

Ч еку л аєв  М .А .
Г  о н ч ар ен ко  О .М . 
С вер д л и к  В .С .

139.

О р ган ізац ія  заб езп ечен н я  
н ал еж н о го  стан у  п р о вед ен н я  
с у д о в и х  зас ід ан ь , колегіям и  
с у д д ів  Х ер со н сь к о го  ап ел яц ій н о го  
суду.

П ро тяго м
п івр іччя

К о тл яр  І.О . 
Ч ап ен к о  В .С . 
Ч еку л аєв  М .А .
Г о н ч ар ен к о  О .М . 
С вер д л и к  В .С .

140.

О р ган ізац ія  т а  к о о р д и н ац ія  
у ч асн и к ів  су д о во го  п р о ц есу  п ід  час 
п р о в ед ен н я  су д о во го  зас ідан ня.

П р о тяго м
п івр іччя

К о тл яр  І.О . 
Ч ап ен к о  В .С . 
Ч еку л аєв  М .А .
Г о н ч ар ен к о  О .М . 
С вер д л и к  В .С .



г
141.

О р ган ізац ія  та  заб езп ечен н я  
о зн ай о м л ен н я  осіб , як і п ер еб у ваю ть  
п ід  вар то ю , з м атер іал ам и  
к р и м ін ал ь н о го  п р овадж ен н я .

П ро тяго м
п івр іччя

К о тл яр  І.О . 
Ч ап ен к о  В .С . 
Ч еку л аєв  М .А .
Г  о н ч ар ен ко  О .М . 
С вер д л и к  В .С .

Відділ судової статистики та кодифікаційно-довідкової роботи

142.
П ід го ту в ати  т а  н ад ісл ати  до  Д С А  
У к р а їн и  зв іт  п р о  р о б о ту  
ап ел я ц ій н о го  су д у  за  2018  р ік

с ічен ь
К о н о з Т .А ., 

В о л о щ у к  С .М .

143.
П ід го ту в ати  т а  н ад ісл ати  до  Д С А  
У к р а їн и  ан ал із  об л іко во - 

с та ти с ти ч н о ї р о б о ти  в суд і

с ічен ь
К о н о з Т .А ., 

В о л о щ у к  С .М .

144.

П ід го ту в ати  т а  н ад ісл ати  д о  Д С А  

У к р а їн и  о гл яд  зд ій сн ен н я  
п р аво су д д я
А п ел я ц ій н и м  судом  Х ер со н сь к о ї 

о б л аст і

с ічен ь  - 
лю ти й

К о н о з Т .А ., 
В о л о щ у к  С .М .

145.

П р о в ести  р о з ’ясн ю вал ьн у  р о б о ту  з 

п о м іч н и к ам и  суд д ів  щ одо  
п р ави л ь н о ст і зап о вн ен н я  кар тк и  на 
осо б у , щ о д о  я к о ї р о згл ян у то  
к р и м ін ал ь н у  справу , об л іково - 
с тати сти ч н и х  к ар то к  н а  ц и в іл ьн у  
сп р ав у  т а  к р и м ін ал ь н е  п р о вад ж ен н я

П р о тяго м
п івр іччя

К о н о з Т .А ., 
В о л о щ у к  С .М .

146.

С и стем ати зац ія  н ор м ати вн о - 

п р ав о в и х  актів , у п о р я д к у ван н я  
ан ал із ів , у загал ьн ен ь , до в ід о к , 
ін стр у кц ій . С во єч асн е  
ін ф о р м у в ан н я  суд д ів  п ро  в ід п о в ід н і 

зм ін и  в зак о н о д авств і та  н ад ан н я  їх  
в р о зд р у к о в ан о м у  ви гляд і

П р о тяго м
п івр іч ч я

К а р я ю н а  Ю .В . 
Б ар аш  Ю .М .

147.

Н а д ан н я  су д д ям  н ео б х ід н и х  д л я  
в и р іш ен н я  сп р ав и  н ор м ати вн о - 

п р ав о в и х  акт ів  та  су д о во ї п р акти ки  
У к р а їн и

П р о тяго м

п івр іч ч я

К ар я ю н а  Ю .В . 

Б ар аш  Ю .М .

148.
П р о в ести  н авч ан н я  з ап ар ато м  суду  
щ о д о  вн есен и х  зм ін  до  ч и н н о го  

зак о н о д ав ств а
П ро тяго м

п івр іччя

К ар я ю н а  Ю .В . 

Б ар аш  Ю .М .
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Г 149.

П р о в ес ти  у загал ь н ен н я  за 
м атер іал ам и  п ер егл ян у ти х  в 

а п ел я ц ій н о м у  п о р яд к у  сп рав  за 
д о р у ч ен н я м и  н ач ал ьн и к а  в ід д ілу  та  

к ер ів н и ц тв а  суду

П ро тяго м
п івр іччя

К ар я к ін а  Ю .В . 

Б ар аш  Ю .М .

150.
П ід го то в к а  т а  о п р и л ю д н ен н я  н а  

о ф іц ій н о м у  веб -сай т і суду  д ан и х  

су д о в о ї стати сти к и

П р о тяго м

п івр іччя

К о н о з Т .А .

151.
З аб езп еч ен н я  о ф о р м л ен н я  та  
вед ен н я  н о м ен к л ату р н и х  справ  

в ід д іл у

П р о тяго м

п івр іч ч я

К о н о з Т .А .

152. З а га л ь н а  о р ган ізац ія , заб езп еч ен н я  

і к о н тр о л ь  р о б о ти  в ід д іл у
П р о тяго м

п івр іч ч я

К о н о з Т .А .

153.

П е р ев ір к а  н ач ал ьн и к о м  в ідд ілу  
р о б о ти  п ід п о р яд к о ван о го  йо 

в ід д іл у ,
з п о д ал ьш и м  о б го в о р ен н  

р езу л ь тат ів  

н а  зб о р ах  в ідд ілу ; 
к о о р д и н ац ія  р о б о ти  в ід д іл у  з 

ін ш и м и  стр у к ту р н и м и  п ід р о зд іл ам и  

п р ац ів н и к ам и  ап арату  суду; 
в и в ч ен н я  т а  о б го во р ен н я  
п р ац ів н и к ам и  в ідд ілу  н о р м ати ви  
акт ів , щ о

р е гу л ю ю ть  р о б о ту  в ід д ілу

П р о тяго м
п івр іччя

К о н о з Т .А .

Відділ інформаційних технологій

154.

А д м ін істр у в ан н я  си стем и  
к о м п л ек сн о го  зах и сту  ін ф о р м ац ії 
« Л О З А »  т а  о н о вл ен н я  
ан ти в ір у сн о го  п р о гр ам н о го  
заб езп еч ен н я  у  р еж и м н о - 
с ек р етн о м у  в ід д іл і

П ро тяго м

п івр іччя
О стап о ви ч  С .Ю .

155.
О р ган ізац ія  т а  п р о вед ен н я  п л ан о в о ї 
п ер ев ір к и  т а  ви ко н ан н я  р ем о н тн и х  
р о б іт  к о м п ’ю те р н о ї тех н іки

П ро тяго м
п івр іччя

О стап о ви ч  С .Ю . 
С о р о к ін  В .В .

156. О б сл у го в у в ан н я  оргтехн іки , т а  
зап р ав к а  к артри д ж ів . п остій н о

О стап о ви ч  С .Ю . 

С орок ін  В .В .



т П е р ев ір к а  к о м п ’ю тер н о ї тех н іки  та  
о б л ад н ан н я  у  зал ах  су д о во го  
зас ід ан н я , о б слу го ву ван н я  
о р гтех н ік и  т а  зап р ав ка  к ар тр и д ж ів

п остій н о
О стап о ви ч  С .Ю . 

С о р о к ін  В .В .

158.

З аб езп еч ен н я  су д д ів  електр о н н о  
ц и ф р о в и м и  п ід п и сам и , а  так о ж  
п ід к л ю ч ен н я  їх  до  Є д и н и х  
д е р ж а в н и х  р еєстр ів  У к р аїн и

П ро тяго м
п івр іччя

С о р о к ін  В .В .

159.
О п ти м ізац ія  р о б о ти  суду  з 
ав то м ати зо в ан о ю  си стем о ю  
д о к у м ен то о б ігу  суду

П р о тяго м
п івр іччя

О стап о ви ч  С .Ю . 
С о р о к ін  В .В .

160. О н о в л ен н я  п р о гр ам н о го  
заб езп еч ен н я  р о б о ч и х  к о м п ’ю тер ів п остій н о

О стап о ви ч  С .Ю . 

С о р о к ін  В .В .

161.
П е р ев ір к а  д о сту п н о ст і н о в и х  вер с ій  
ан ти в ір у сн о го  п р о гр ам н о го  
заб езп еч ен н я  т а  встан о вл ен н я  його  
за  н аявн о ст і.

п остій н о
О стап о ви ч  С .Ю . 
С о р о к ін  В .В .

Режимно-секретний відділ

162.

П р о в ести  загал ь н у  п ерев ірку  
н аяв н о ст і сек р етн и х  д о к у м ен тів , 
сп р ав  т а  ін ш и х  м атер іал ьн и х  н ос іїв  
с ек р етн о ї ін ф о р м ац ії т а  скл асти  акт 
п ер ев ір ки .

с ічен ь Ч л ен и  ком іс ії, 
С ам о й л и ч  Н .В .

163.

С к л асти  зв іт  п р о  стан  заб езп еч ен н я  
о х о р о н и  д е р ж ав н о ї таєм н и ц і в 
Х ер со н сь к о м у  ап ел я ц ій н о м у  суд і за  
2018  р ік  т а  н ап р ави ти  й о го  до 
У п р ав л ін н я  С Б У  У к р аїн и  в 
Х ер со н сь к ій  о б л аст і т а  Д С А  
У к р а їн и

д о  1 
л ю того

С ам о й л и ч  Н .В .

164.

П р о в ес ти  п ер ев ір к у  н аявн ості, 
п о р я д к у  о б л іку  та  зб ер іган н я  
т аєм н и х  д о к у м ен тів  т а  скл асти  акт  
п ер ев ір к и  за  п ер ш и й  та  д руги й  
квар тал .

до  15 
кв ітн я  
д о  15 
ли п н я

Ч л ен и  ком іс ії, 
С ам о й л и ч  Н .В .

165.

З д ій сн ю в ати  зах о д и  щ одо  
п ер егл яд у  гр и ф ів  секретн ості 
м ате р іа л ь н и х  н ос іїв  ін ф о р м ац ії т а  
п р и в ед ен н я  їх  у  в ід п о в ід н ість  до 
ЗВ Д Т .

п р о тяго м
п івр іччя

Ч л ен и  ком ісії, 
Л у п єєв а  Л .М


