
Затверджую:

Голова апеляційного суду 
Херронськоїч)бласті

О.І. Коровайко
?<?. о б .

ПЛАН РОБОТИ 
АПЕЛЯЦІЙНОГО СУДУ 

ХЕРСОНСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
НА II ПІВРІЧЧЯ 2016 РОКУ

№
3/П Найменування заходу

Термін
виконай

ня Виконавець
Відмітка

про
виконання

; 1 '•• • . . 4

1. Загальні питання роботи суду

Забезпечити  представництво 
апеляц ійного  суду Х ерсонської області у 
зносинах з інш ими органами держ авної 
влади, органами місцевого 
сам оврядування, правоохоронними 
органам и  області та  інш ими ю ридичними 
і ф ізичним и особами.

упродовж
півріччя Голова суду

П ровести  загальні збори суддів за 
п ідсум кам и  роботи  суду за  І півріччя 
2016 року

серпень - 
вересень

Голова суду, 
заступники голови

П роаналізувати  стан здійснення 
правосуддя м ісцевим и судами області за  І  
п івр іччя 2016 року і результати 
обговорити  на конф еренції суддів 
області.

липень Голова суду, 
заступники голови

О бговорення правових висновків 
В ерховного  С уду У країни н а  нарадах 
суддів судових  палат.

упродовж
півріччя

секретарі судових 
палат

К онтроль т а  супровід  проходж ення 
стаж ування суддям и м ісцевих судів 
області в  судових палатах апеляційного 
суду  відповідно до графіку, оновити 
граф ік стаж ування на І п івріччя 2017 
року.

упродовж
півріччя,
грудень

заступники голови

П остійний контроль застосування 
м ісцевим и судам и області проведення 
судових засідань в реж им і 
в ідеоконф еренції, надсилання судових 
повісток у  вигляді С М С -повідомлень.

упродовж
півріччя заступники голови



П роведення ви їзних робочих засідань з 
головам и та  суддями районних судів 
області з м етою  надання м етодичної 
допом оги  судам  ниж чого рівня.

упродовж
півріччя заступники голови

П ідготовка довідки-звіту  про виконання 
плану роботи  суду за  півріччя. грудень керівник апарату

2. Робота судової палати з розгляду цивільних справ

П роаналізувати роботу судової палати за  
перш е п івріччя 2016 року і результати 
обговорити н а  зборах суддів апеляційного 
суду.

липень - 
серпень секретар палати

3 м етою  покращ ення якості розгляду 
справ обговорити  причини скасувань 
судових р іш ень судами касаційної 
інстанц ії н а  нарадах суддів судової 
палати.

два рази  в 
м ісяць

заступник голови, 
секретар палати, 
суддя-методист, 
судді-доповідачі у 
справах

В ивчити орган ізац ію  роботи м ісцевих 
судів області та  надати м етодичну 
допом огу м ісцевим  судам з метою  
однакового застосування полож ень 
К онституц ії У країни  та  законів У країни у 
судовій  практиці на основі її  
узагальнення та аналізу.

постійно заступник голови, 
судді-куратори 
м ісцевих судів

П роаналізувати  якість розгляду 
цивільних справ апеляційним судом та 
причини скасувань за  І п івріччя 2016 
року. Результати  аналізу обговорити на 
нараді суддів судової палати.

вересень П узанова Л .В .

П роаналізувати дотрим ання м ісцевими 
судами строків направлення цивільних 
справ до суду апеляційної інстанції. 
Результати аналізу  довести до відом а 
м ісцевих судів для здійснення заходів 
щ одо усунення виявлених поруш ень.

грудень К апітан І. А.

П ровести аналіз причин поруш ення 
м ісцевим и судами області строків 
розгляду цивільних справ. Н адати 
м етодичну допом огу суддям  м ісцевих 
судів області. Результати аналізу 
обговорити  на сем інарі суддів м ісцевих 
судів за  участю  кураторів.

постійно судді-куратори 
м ісцевих судів за 
дорученням 
секретаря судової 
палати

В едення м етодичної роботи  щ одо судової 
практики розгляду цивільних справ про 
право власності та  інш і речові права.

постійно П рокопчук Л .П ., 
П олікарповаО .М . 
Базіль Л.В. 
Іванова І.П.

В едення м етодичної роботи  щ одо судової 
практики розгляду цивільних справ про 
спори із договорів  (правочинів).

постійно К узнецова О .А ., 
Бездрабко В .О., 
Борко Л.А.



В едення м етодичної роботи щ одо судової 
практики розгляду цивільних справ про 
відш кодування завданої ш коди.

постійно М айданік В.В., 
Ігнатенко П .Я ., 
С клярська І.В.

В едення м етодичної роботи щ одо судової 
практики  розгляду цивільних справ про 
спори із спадкових правовідносин.

постійно О рловська Н.В.

В едення м етодичної роботи  щ одо судової 
практики  розгляду цивільних справ про 
захист особистих нем айнових прав.

постійно КолісниченкоА .Г.

В едення м етодичної роботи  щ одо судової 
практики  розгляду цивільних справ про 
спори, як і виникаю ть із ж итлових 
правовідносин

постійно К апітан І. А.

В едення м етодичної роботи  щ одо судової 
практики  розгляду цивільних справ щ одо 
спорів, як і виникаю ть із земельних 
правовідносин.

постійно П узанова Л .В ., 
Ф урман Т.Г., 
Ч иркова К.Г.

В едення м етодичної роботи  щ одо 
розгляду цивільних справ щ одо спорів, 
які виникаю ть із сім ейних правовідносин.

постійно К утурланова О.В

В едення м етодичної роботи  щ одо судової 
практики  розгляду цивільних справ щ одо 
спорів, як і виникаю ть із трудових 
правовідносин.

постійно Ц уканова І.В.

В едення м етодичної роботи  щ одо судової 
практики  розгляду цивільних справ щ одо 
спорів про повернення набутого, 
збереж еного м айна без достатньої 
правової підстави.

постійно Старо дубецьМ .П

В едення м етодичної роботи  щ одо судової 
практики  розгляду цивільних справ 
наказного провадж ення.

постійно В оронцова Л.П.

В едення м етодичної роботи  щ одо судової 
практики  розгляду цивільних справ 
окрем ого провадж ення.

постійно Сем иж енко Г.В., 
Л ісова Г.Є., 
Бугрик В.В.

В едення м етодичної роботи  щ одо судової 
практики розгляду цивільних справ, 
п о в ’язані з виконанням  судових ріш ень у 
цивільних справах та  ріш ень інш их 
органів (посадових осіб)

постійно Вейтас І.В.

В едення м етодичної роботи  щ одо 
вивчення правових висновків В ерховного 
С уду У країни  з обговоренням  на нарадах 
судової палати

щ омісячно П риходько Л .А

О рганізувати узагальнення судової 
практики м ісцевих судів області щ одо 
проблем них та  спірних питань 
застосування цивільного та  цивільного 
процесуального законодавства по 
завданню  В ерховного С уду У країни та 
В ищ ого спеціалізованого суду У країни з 
розгляду цивільних і крим інальних справ.

упродовж
півріччя

П риходько Л.А ., 
судді судової 
палати у цивільних 
справах за  
окремими 
дорученнями 
секретаря палати



Н адавати м етодичну допом огу суддям:
- вперш е призначеним  на посаду

(м ісцевих та апеляційних судів) щ одо 
складання процесуальних документів; 
м ісцевих судів, які допускаю ть 
тривалий розгляд цивільних справ

упродовж
півріччя

судді-куратори 
судової палати у 
цивільних справах 
за  окремими 
дорученнями 
секретаря палати

3 м етою  надання м етодичної допомоги 
провести стаж ування суддів м ісцевих 
судів у суді апеляц ійної інстанції.

упродовж
півріччя

К узнецова О.А., 
П риходько Л .А , 
судді-куратори

П ровести  навчальні сем інари із суддями 
м ісцевих судів області з питань «С удова 
практика з виріш ення спорів щ одо 
спільної сум існої власності 
подруж ж я» та  « С удова практика 
виріш ення спорів щ одо участі у  
вихованні дитини того з батьків, хто 
прож иває окремо від  неї, інш их членів 
сім *ї і родичів, та  визначення м ісця 
прож ивання дитини»

упродовж
півріччя

К узнецова О.А., 
П риходько Л .А ., 
К утурланова О.В., 
Стародубец М .П.

3 м етою  надання м етодичної допомоги 
провести виїзні робочі засідання з 
головам и та  суддями м ісцевих судів.

упродовж
півріччя

К узнецова О.А ., 
П риходько Л.А ., 
суд д і-куратори . 
м ісцевих судів за 
дорученнями 
секретаря судової 
палати.

3. Робота судової палати з розгляду кримінальних справ

П роаналізувати роботу  судової палати за  
перш е п івріччя 2016 року і результати 
обговорити н а  зборах суддів апеляційного 
суду.

липень - 
серпень

секретар палати

П роаналізувати причини скасування 
ухвал апеляційного суду В ищ им 
спеціалізованим  судом У країни у 
перш ом у півріччі 2016 року і результати 
обговорити на зборах судової палати з 
розгляду крим інальних справ 
апеляційного суду

серпень секретар палати

П роаналізувати якість складання ухвал 
суддями судової палати  по розгляду 
крим інальних справ апеляційного суду у 
перш ом у півріччі 2016 році 3 
урахуванням  обставин, щ о стали 
п ідставою  для скасування ухвал 
апеляційного суду касаційною  інстанцією  
та  обговорити  виявлені недоліки на 
зборах судової палати  з розгляду 
крим інальних справ апеляційного суду

ж овтень секретар палати



О бговорити на зборах судової палати з 
розгляду крим інальних справ 
апеляційного суду Закон У країни «Про 
внесення зм ін  до К онституції У країни 
(щ одо правосуддя) та  Закон У країни 
«П ро судоустрій  і статус суддів» та  
напрям ки роботи  в умовах значного 
зм енш енням  кількості суддів у палаті.

ж овтень заступник голови

У загальнення судової практики м ісцевих 
судів області по завданням  В ерховного 
С уду У країни  та В ищ ого 
спеціалізованого суду У країни з розгляду 
крим інальних справ.

упродовж
півріччя

судді палати

О рганізац ія роботи  судової палати з 
розгляду крим інальних справ та  спільне 
обговорення питань, які виникаю ть при 
застосуванні кримінального та  
крим інального процесуального кодексів 
У країни, постанов П ленумів В С С У  та 
В ерховного С уду з м етою  напрацю вання 
певної єдиної практики їх  застосування.

постійно секретар палати

К онтроль за  здійсненням  аналізу та 
узагальненням  судової практики у 
справах, в іднесених до ком петенції 
палати.

постійно секретар палати

Д оведення до відом а суддів палати зм ін у 
законодавстві та  результатів розгляду 
касац ійною  інстанцією  справ, як і були 
розглянуті в апеляційном у порядку 3 
метою  недопущ ення судових пом илок

двічі на 
м ісяць

секретар палати

П ідготувати сем інарські заняття з 
суддями м ісцевих судів, з питань, що 
виникаю ть п ід  час застосування 
крим інального та  кримінального 
процесуального кодексів.

упродовж
другого
півріччя

суддя-методист

Н адавати м етодичну допом огу в розгляді 
крим інальних справ суддям м ісцевих 
судів.

упродовж
другого
півріччя

судді-куратори

4. Питання організаційної роботи суду (апарат суду)

К онтроль стану виконавської дисципліни 
апарату суду

упродовж
півріччя

керівник апарату

В иконати завдання та  надати відповіді на 
листи Д С А  У країни та  інш их органів 
держ авної влади.

упродовж
півріччя

керівник апарату



Н аправити працівників апарату суду на 
навчання у регіональні відділення 
Н аціональної ш коли суддів У країни та 
організовані Д С А  У країни сем інари для 
п ідвищ ення їх  кваліф ікації за  окремим 
розпорядж енням .

упродовж
півріччя

керівник апарату

П ровести з працівникам и апарату суду 
навчально-практичні заходи, оперативні 
наради з питань вивчення нового 
законодавства, норм ативних актів, що 
регулю ю ть їх  роботу, етики держ авного 
служ бовця та ділового спілкування, 
трудової та  виконавської дисципліни.

упродовж
півріччя керівник апарату

Забезпечити  контроль за  надсиланням  до 
Є Д РС Р судових ріш ень, відомостей щ одо 
набрання судовими ріш енням и законної 
сили

упродовж
півріччя керівник апарату

П ровести оперативні наради з 
начальникам и відділів суду.

упродовж
півріччя керівник апарату

М оніторинг та  п ідготовка копій  ріш ень 
РС У країни

упродовж
півріччя

заступник 
керівника апарату

Перевірити стан інформаційного 
наповнення веб-сайтів місцевих судів 
Херсонської області та скласти відповідний 
рейтинг.

щ омісячно Борисова О.В.

Н аповнення розділ ів  (підрозділів) веб­
сайту суду.

упродовж
півріччя прес-секретар

П ідготовка та  розм іщ ення на веб-сторінці 
суду інф орм аційних повідом лень про 
розгляд  справ, як і викликаю ть значний 
суспільний інтерес.

упродовж
півріччя прес-секретар

Інф орм аційний супровід заходів, які 
відбуваю ться в апеляційном у суді, 
розм іщ ення прес-релізів  за  результатами 
таких заходів та  забезпечення їх  
висвітлення у  ЗМ І.

упродовж
півріччя прес-секретар

П одати до Д С А  У країни проекту 
індивідуального кош торису на 2017 рік.

липень А чкасова Л.О.

П ідготувати на надіслати до Д С А  
У країни, до Д П І у м .Х ерсоні, до  ГУ Д К С У  
у  Х ерсонській  області, Д ерж комстату 
У країни  у м .Х ерсоні квартальні 
бухгалтерські звіти  за  2016р.

липень
А чкасова Л.О. 

Рибальченко О.Г.

Розробити  правила внутріш нього 
служ бового розпорядку суду

липень Гриш ко Е.О.

П ідготувати  та  надіслати до Д С А  У країни 
зв іт  про роботу апеляційного суду за  
перш е п івріччя 2016 року

липень

К оноз Т.А., 
В олощ ук С.М .

П ідготувати  та  надіслати до Д С А  У країни 
аналіз обліково-статистичної роботи в 
суді. липень

К оноз Т.А., 
В олощ ук С .М

П роаналізувати статистичні дані про 
роботу апеляційного суду та

липень,
серпень

К оноз Т.А ., 
В олощ ук С.М .



обговорити аналіз з працівниками 
апарату, відповідальним и за  первинний 
облік.
П ідготувати  та надіслати до П Ф У  у 
м .Х ерсоні, до Д П І у м .Х ерсоні, до Ф СС з 
ТВ П  Х ерсонської області, Д ерж ком стату 
У країни  у  м .Х ерсоні квартальні 
бухгалтерські звіти  за  2016р.

липень,
ж овтень Грщ нева Т.В.

П роведення інвентаризації грош ових 
кош тів щ оквартально

липень,
ж овтень,
грудень

А чкасова Л. О. 
Рибальченко О.Г

П роведення узагальнення та  аналізу 
звернень гром адян  за  перш е півріччя 2016 
року

серпень
К алю ж на О.М . 
Л есю та Г.Ю .

П еревірка роботи  архіву апеляційного 
суду Х ерсонської області серпень К алю ж на О.М .

У порядкування справ за  2013-2014 рік 
Д ерж авним  архівом  Х ерсонської області, 
архівом  апеляційного суду Х ерсонської 
області, експертною  комісією  
апеляційного суду.

серпень-
ж овтень

М атш ко Т.М . 
Геленко А.М .

П ідготовка та  відправлення довідок про 
зм іни до кош торису на 2016р. власні 
надходж ення розрахунки з орендарями.

вересень-
грудень Берещ енко Т.Р.

С кладання-погодж ення опису справ 
постійного зберігання та  опису справ з 
особового складу за  2013-2014

ж овтень-
листопад

М атш ко Т.М . 
Геленко А.М .

С кладання паспорту архіву листопад М атш ко Т.М .

С кладання та  затвердж ення 
ном енклатури  суду на 2017 р ік

листопад - 
грудень

М атш ко Т.М .

П роведення р ічної інвентаризації
листопад - 

грудень
А чкасова Л.О.

О ф орм лення та передача ном енклатурної 
докум ентац ії до архіву апеляційного суду

вересень - 
грудень

К уш наренкоО . В . 
Ткаченко В.А.

В илучення для знищ ення справ, 
докум ентів не внесених до Н аціонального 
архівного ф онду у  яких закінчився строк 
зберігання, п ідготовка до знищ ення

грудень М атш ко Т.М . 
Геленко А .М .

П ідготувати  план роботи  апарату суду на 
І п івріччя 2017 року.

грудень Борисова О.В.

С класти ном енклатуру секретних справ 
н а  2017 р ік  та  погодити з Д ерж авним 
архівом  Х ерсонської області.

до 20 
грудня

Головенько Г.С.

О блік та  знищ ення зіпсованих бланків 
посвідчень та  непридатних для 
використання посвідчень

грудень Грачова М .Л.

Н адати статистичну інформ ацію  щ одо 
застосування К П К  2012 року до В С С У

щ омісячно У стим енко Т.П.

Н адати інф орм ацію  щ одо проведених 
відеоконф еренцій  до Д С А  У країни

щ омісячно У стим енко Т.П.

Н адати інф орм ацію  відносно 
військовослуж бовців які вчинили

щ омісячно У стим енко Т.П.



адм ін істративні та  кримінальні 
правопоруш ення ЗС У
К онтроль своєчасної реєстрації вх ідної та  
вих ідної кореспонденції працівниками 
відділу д іловодства

щ омісячно
К алю ж на О.М. 

Д ум інська Ю..В.

П ідготувати  та  надіслати до Д С А  У країни 
та  ГУ Д К С У  у Х ерсонській  області 
бухгалтерські звіти  за  м ісяць за  2016р. щ омісячно Рибальченко О.Г.

П ідготувати  та  надіслати до П Ф У  у 
м .Х ерсоні, Д ерж ком стату У країни у 
м .Х ерсоні м ісячні бухгалтерські звіти  за
2016р.

щ омісячно Гріднева Т.В.

П ідготувати  та  надіслати до Ф онду 
Д ерж м айна У країни у м .Х ерсоні місячні 
бухгалтерські звіти  за  2016р. щ омісячно Берещ енко Т.Р.

П ідготовка звітів  для Д ерж авної судової 
адм ін істрац ії У країни щ омісячно Гриш ко Е.О.

П ровести перевірку наявності, порядку 
обліку та  зберігання таєм них документів 
та  скласти акт перевірки.

щ окварталь
но

до 15 числа

комісія,
Головенько Г.Є.

Н адання контрольних списків суддів, які 
потребую ть поліпш ення ж итлових умов 
для забезпечення служ бовим ж итлом

щ окварталь
но Гриш ко Е.О.

Н адання звіту  щ одо проходж ення 
підготовки та  п ідвищ ення кваліф ікації в 
Н Ш С У  суддів та  працівників апарату 
суду до Д С А  У країни

щ окварталь
но

Гриш ко Е.О.

Робота з  електронною  пош тою упродовж
півріччя

К алю ж на О.М . 
Д ум інська Ю .В.

Здійсню вати  контроль за  дотриманням 
реж им них вимог, порядку поводж ення 3 
таєм ним и докум ентам и співробітникам и 
апеляційного суду, які м аю ть допуск до 
держ авної таєм ниці

упродовж
півріччя

Головенько Г.Є. 
С ам ойлич Н.В. 
К риворота І.В.

Забезпечення проведення конкурсних 
торгів

упродовж
півріччя А чкасова Л.О.

С класти зм іни  до додатку до плану 
закупівель на 2016р.

упродовж
півріччя.

А чкасова Л.О.

С класти акти списання М Ш П , основних 
засобів

упродовж
півріччя

Берещ енко Т.Р.

В едення та  контроль табелю  обліку 
робочого часу  працівників суду та 
внесення до А С Д  суду відомостей та 
наказів щ одо суддів

упродовж
півріччя

Ш ум еляк Т.В.

Здійснення обліку військовозобов’язаних 
і призовників та  броню вання 
в ійськовозобов’язаних в суді

упродовж
півріччя Рехлицька Л.П.

О рганізац ія та  проведення конкурсу на 
зайняття вакантних посад держ авних 
служ бовців

упродовж
півріччя

Гриш ко Е.О. 
Рехлицька Л.П. 
Грачова М .Л.

К онтроль за  приведенням  у відповідність 
до чинного  законодавства особових справ 
суддів та  працівників  апарату.

упродовж
півріччя

Гриш ко Е.О. 
Рехлицька Л.П.



К онтроль за  розробкою  нових та  внесення 
зм ін  до посадових інструкцій працівників 
апарату суду

упродовж
півріччя Гриш ко Е.О.

Н адати відповіді н а  запити та  листи Д С А  
У країни  та  інш их держ авних органів.

упродовж
півріччя

К оноз Т.А ., 
В олощ ук С.М .

П ровести  р о з’ясню вальну роботу з 
пом ічникам и суддів щ одо правильності 
заповнення картки н а  особу, щ одо якої 
розглянуто крим інальну справу за  
допом огою  техніко - технологічних 
засобів та  обліково-статистичних карток 
н а  цивільну справу та  кримінальне 
провадж ення.

упродовж
півріччя

К оноз Т.А., 
В олощ ук С.М .

Здійснення систем атизації нормативно- 
правових актів

упродовж
півріччя

Бараш  Ю .М . 
Зш чук О.Ю .

Н адання суддям  зм ін  до чинного 
законодавства У країни

упродовж
півріччя

Бараш  Ю .М . 
Зш чук О.Ю .

У порядкування аналізів, узагальнень, 
довідок, інструкцій  з виконаної роботи 
апеляційного суду Х ерсонської області та  
районних судів

упродовж
півріччя

Бараш  Ю .М : 
Зш чук О.Ю .

Д опом ога у  здійсненні електронних 
запитів та  отрим ання спеціального витягу 
щ одо відом остей  про ю ридичну особу або 
ф ізичну особу п ідприєм ця з Єдиного 
держ авного реєстру

упродовж
півріччя

Бараш  Ю .М . 
Зш чук О.Ю .

Н адання суддям  необхідних для 
виріш ення справи норм ативно-правових 
актів та  судової практики У країни

упродовж
півріччя

Бараш  Ю .М . 
Зш чук О.Ю .

О рганізац ія передплати на газети та  
ж урнали

упродовж
півріччя

Бараш  Ю .М . 
Зш чук О.Ю .

П ровести  узагальнення за  м атеріалами 
переглянутих в апеляційном у порядку 
справ за  дорученням и начальника відділу 
та  керівництва суду

упродовж
півріччя

Бараш  Ю .М . 
Зш чук О.Ю .

П ровести навчання з апаратом суду щ одо 
внесених зм ін  до чинного законодавства

упродовж
півріччя

Бараш  Ю .М . 
Зш чук О.Ю .

П ідготовка проектів відповідей на 
звернення в порядку Закону У країни 
«П ро звернення громадян», броню вання 
систем  відеоконф еренції.

упродовж
півріччя Куш наренкоО .В.

Здійснення автом атизованого розподілу 
цивільних справ та  передача їх  суддям

упродовж
півріччя

С идоренко 1.1. 
Россош инська Я .В.

О блік і передача кореспонденції суддям упродовж
півріччя

Россош инська Я .В.

О ф орм лення та  ведення контрольних 
ж урналів судових справ і матеріалів, 
переданих для розгляду суддям  ( окремо 
по кож ном у с у д д і)

упродовж
півріччя

С идоренко 1.1. 
Россош инська Я .В.

О ф орм лення ном енклатурних справ по 
кож ном у судді Х ерсонської області

упродовж
півріччя

Ткаченко В.А.

К онтроль за  виконанням  секретарями упродовж К уш наренко О.В.



судових засідань передбачених 
процесуальним  законом  дій  (ст. 48 Ц П К  
У країни) та  за  вчасним  оф ормленням  
судових справ.

півріччя

Здійснення автом атизованого розподілу 
м атеріалів крим інального провадж ення та 
справ про адм іністративні 
правопоруш ення і контроль за  передачею  
їх  для розгляду суддям  апеляційного 
суду.

упродовж
півріччя

К онотоп О.В. 
Челиш ева 0 .  В.

Здійснення контролю  та  належ ного 
оф орм лення крим інальних справ після 
розгляду їх  в апеляційном у та 
касац ійном у порядку, їх  передача до 
відділу д іловодства та  обліку звернень 
гром адян -  канцелярії для повернення до 
районних судів

упродовж
півріччя

Д убнянська Д.В.

Реєстрація судових справ та  матеріалів, а 
також  інш ої докум ентації у  порядку, 
передбаченом у інструкцією  з 
діловодства, П олож енням  про 
електронний докум ентообіг суду та 
інш им и норм ативно-правовим и актами, 
та  передача їх  суддям.

упродовж
півріччя

К онотоп О.В. 
Ч елиш ева О.В. 

Д убнянська Д.В.

К онтроль за  правильним та  своєчасним 
оф орм ленням  судових справ, 
використанням  засобів технічної ф іксації, 
належ ним  повідом ленням  сторін 
секретарям и судових засідань

упродовж
півріччя

Д убнянська Д.В.

О рганізац ія забезпечення належ ного 
стану проведення судових засідань, 
координація учасників судового процесу 
п ід  час проведення судових засідань.

упродовж
півріччя

Бараксанова 1.0.

П ідготовка списків розгляду 
крим інальних справ, забезпечення 
належ ного обліку зберігання речових 
доказів.

упродовж
півріччя

Бараксанова 1.0.

О рганізація та  забезпечення 
ознайом лення п ідсудних які перебуваю ть 
п ід  вартою  з м атеріалам и кримінального 
провадж ення.

упродовж
півріччя

Бараксанова 1.0. 
Ч апенко В.С. 

Ч екулаєв М .А. 
Гончаренко О.М.

Забезпечення оф орм лення та  ведення 
ном енклатурних справ відділу відповідно 
до Інструкції з д іловодства

упродовж
півріччя

К алю ж на О.М. 
Д ум інська Ю .В.

Реєстрація вх ідної та  вихідної 
кореспонденції. П рийм ання, передача 
виконавцям  та  відправлення 
кореспонденції суду.

упродовж
півріччя

Булатова Т.С. 
М аковоз О.М . 

М ельниченко А.Р. 
Л есю та Г.Ю .

Робота з електронною поштою, організація та 
контроль відповідно до Інструкції 
приймання та відправлення кореспонденції 
суду, своєчасної реєстрації вхідної та 
вихідної кореспонденції суду.

упродовж
півріччя

Калюжна О.М. 
Думінська Ю.В.



Зберігання та  використання печатки та 
ш тампів суду.

упродовж
півріччя

К алю ж на О.М ., 
Булатова Т.С.

Адміністрування системи комплексного 
захисту інформації «ЛОЗА» та оновлення 
антивірусного ПО у режимно-секретному 
відділі.

упродовж
півріччя

Остапович С.Ю.

Організація та проведення планової 
перевірки, та виконання ремонтних робіт 
комп’ютерної техніки.

упродовж
півріччя

Остапович С.Ю. 
Сорокін В.В.

Бронювання відеоконференцій. упродовж
півріччя

Остапович С.Ю. 
Сорокін В.В.

Перевірка комп’ютерної техніки та 
обладнання у залах судових засідань, 
обслуговування оргтехніки, та заправка 
картриджів.

упродовж
півріччя

Остапович С.Ю. 
Сорокін В.В.

Забезпечення суддів електронним и 
циф ровим и підписами, а  також  
підклю чення їх  до Єдиного держ авного 
реєстру п ідприєм ств та  організацій 
У країни.

упродовж
півріччя

відділ
інф орм аційних

технологій

О птим ізація роботи  суду з 
А втом атизованою  системою  
докум ентообігу  суду.

упродовж
півріччя

відділ
інформ аційних

технологій-

Здійснення заходів з енергозбереж ення і 
скорочення витрат на комунальні послуги 
та  енергоносії.

упродовж
півріччя

К ерівник апарату, 
відділ матеріально- 

технічного та  
господарського 

забезпечення

Закупівля необхідних товарно- 
м атеріальних цінностей, робіт та  послуг 
для забезпечення ф ункціонування суду

упродовж
півріччя

К ерівник апарату, 
відділ м атеріально- 

технічного та  
господарського 

забезпечення
Забезпечити  проведення поточних 
рем онтних роб іт в прим іщ енні суду за  
необхідністю  в м еж ах ф інансування н а  ці 
цілі.

упродовж
півріччя

відділ м атеріально- 
технічного та  

господарського 
забезпечення.

П ровести сезонні роботи по благоустрою  
прилеглої території.

упродовж
півріччя

відділ м атеріально- 
технічного та  

господарського 
забезпечення.

Здійснення заходів з п ідготовки будівлі 
суду до роботи  в осінньо-зим овий період 
2016-2017 років.

упродовж
півріччя

відділ м атеріально- 
технічного та  

господарського 
забезпечення.

П ровести сезонні роботи  по благоустрою  
прилеглої території.

упродовж
півріччя

відділ м атеріально- 
технічного та  

господарського 
забезпечення.

П ровести переобладнання санітарно- 
гігієн ічних прим іщ ень в суді для осіб 3 
особливим и потребами.

упродовж
півріччя

Я рм ош евич В.С.

О рганізація та  супровід проведення 
санітарно-гігієн ічних заходів

упродовж
півріччя

Я рм ош евич В.С.



П роведення робіт з питань пож еж ної 
безпеки та  охорони праці в будівлі суду

упродовж
півріччя Я рм ош евич В.С.

Забезпечення належ ного обліку 
зберігання речових доказів.

упродовж
півріччя

Бараксанова І.О.

П еревірити  стан та  ум ови зберігання 
речових доказів, про щ о скласти 
відповідний акт.

упродовж
півріччя Борисова О.В.

П еревірка начальникам и відділів роботи 
п ідпорядкованих їм  відділів, координація 
роботи  відділів з інш ими структурним и 
п ідрозділам и та  працівникам и апарату 
суду, вивчення та обговорення з 
працівникам и відділу нормативних актів, 
щ о регулю ю ть роботу відділу.

упродовж
півріччя

Н ачальники
відділів

' ■' • ' • . , '  ■ ... •

5. Здійснення перевірок відділів суду керівником апарату суду

П еревірити  роботу відділу д іловодства та  
обліку звернень гром адян-канцеляріі серпень К ерівник апарату

П еревірити  роботу відділу 
орган ізац ійного забезпечення розгляду 
цивільних справ.

вересень К ерівник апарату

П еревірити роботу відділу 
орган ізац ійного забезпечення розгляду 
крим інальних справ

вересень К ерівник апарату

П еревірити роботу відділу інф орм аційних 
технологій ж овтень К ерівник апарату

П еревірити роботу відділу служ би 
судових розпорядників

ж овтень К ерівник апарату

П еревірити  роботу відділу кадрової 
роботи та  держ авної служби листопад К ерівник апарату

П еревірити роботу відділу м атеріально- 
технічного та  господарського 
забезпечення

листопад К ерівник апарату

Перевірити роботу відділу судової 
статистики та кодифікаційно-довідкової 
роботи

листопад К ерівник апарату
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